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	Bé Gi¸o dôc vµ ®µo t¹o

                      _____


	    Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

       §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

        _____________________________



Quy ®Þnh 

VÒ hå s¬ häc sinh, sinh viªn vµ øng dông c«ng nghÖ th«ng tin 

trong qu¶n lý hå s¬ häc sinh, sinh viªn 

(Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 58/2007/Q§-BGD§T 

ngµy 12  th¸ng 10 n¨m 2007 cña  Bé tr­ëng Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o)

______________

Ch­¬ng I

Nh÷ng quy ®Þnh chung

§iÒu 1. Ph¹m vi ®iÒu chØnh vµ ®èi t­îng ¸p dông

V¨n b¶n nµy quy ®Þnh vÒ hå s¬ häc sinh, sinh viªn vµ øng dông c«ng nghÖ th«ng tin trong qu¶n lý hå s¬ häc sinh, sinh viªn ë c¸c ®¹i häc, häc viÖn, tr­êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung cÊp chuyªn nghiÖp (d­íi ®©y gäi t¾t lµ tr­êng) bao gåm: néi dung hå s¬; h×nh thøc hå s¬; viÖc lËp, bæ sung và l­u tr÷ hå s¬; chÕ ®é b¸o c¸o; tr¸ch nhiÖm cña c¸c c¬ së gi¸o dôc.

§iÒu 2. Gi¶i thÝch tõ ng÷

Trong Quy ®Þnh nµy, c¸c tõ ng÷ ®­îc hiÓu nh­ sau:

1. Hå s¬ häc sinh, sinh viªn lµ hÖ thèng tµi liÖu tæng hîp vÒ häc sinh, sinh viªn, ph¶n ¸nh nh÷ng th«ng tin thiÕt yÕu vÒ häc sinh, sinh viªn dïng ®Ó qu¶n lý qu¸ tr×nh häc tËp, sinh ho¹t, rÌn luyÖn cña häc sinh, sinh viªn. Hå s¬ häc sinh, sinh viªn gåm cã hå s¬ cña tõng häc sinh, sinh viªn vµ hå s¬ thèng kª tæng hîp vÒ t×nh h×nh häc sinh, sinh viªn;
2. Hå s¬ ®iÖn tö lµ hå s¬ häc sinh, sinh viªn ®­îc thÓ hiÖn d­íi d¹ng c¬ së d÷ liÖu;

3. C¬ së d÷ liÖu lµ tËp hîp c¸c d÷ liÖu ®­îc s¾p xÕp, tæ chøc ®Ó truy cËp, khai th¸c, qu¶n lý vµ cËp nhËt th«ng qua ph­¬ng tiÖn ®iÖn tö;

4. D÷ liÖu lµ th«ng tin d­íi d¹ng ký hiÖu, ch÷ viÕt, ch÷ sè, h×nh ¶nh hoÆc d¹ng t­¬ng tù;

5. Trao ®æi d÷ liÖu ®iÖn tö lµ sù chuyÓn th«ng tin tõ m¸y tÝnh nµy sang m¸y tÝnh kh¸c b»ng ph­¬ng tiÖn ®iÖn tö theo mét tiªu chuÈn ®· ®­îc tho¶ thuËn vÒ cÊu tróc th«ng tin;

6. PhÇn mÒm qu¶n lý häc sinh, sinh viªn lµ ch­¬ng tr×nh øng dông ®Ó thùc hiÖn mét sè c«ng viÖc trong c«ng t¸c qu¶n lý häc sinh, sinh viªn, ®­îc diÔn ®¹t theo ng«n ng÷ m¸y tÝnh cã thÓ ®äc ®­îc.


§iÒu 3. Yªu cÇu cña c«ng t¸c lËp vµ qu¶n lý hå s¬ häc sinh, sinh viªn

1. B¶o ®¶m ®Çy ®ñ, chÝnh x¸c vµ bæ sung kÞp thêi;

2. N¾m ch¾c t×nh h×nh cña mçi häc sinh, sinh viªn vµ sè liÖu thèng kª tæng hîp vÒ häc sinh, sinh viªn cña tõng tr­êng;

3. Thèng nhÊt tiªu chÝ qu¶n lý, mÉu biÓu b¸o c¸o; dÔ bæ sung, dÔ t×m kiÕm, dÔ l­u tr÷; thùc hiÖn chÕ ®é b¶o mËt theo quy ®Þnh.

Ch­¬ng II

Néi dung hå s¬ häc sinh, sinh viªn

§iÒu 4. Hå s¬ khi nhËp tr­êng

 Hå s¬ khi nhËp tr­êng cña häc sinh, sinh viªn gåm cã:
1. Häc b¹ trung häc phæ th«ng, trung cÊp chuyªn nghiÖp (THPT, TCCN);

2. GiÊy chøng nhËn tèt nghiÖp THPT, TCCN t¹m thêi ®èi víi nh÷ng ng­êi tróng tuyÓn ngay trong n¨m tèt nghiÖp hoÆc b»ng tèt nghiÖp THPT, TCCN ®èi víi nh÷ng ng­êi ®· tèt nghiÖp c¸c n¨m tr­íc;

3. GiÊy khai sinh (hoÆc b¶n sao hîp lÖ);

4. GiÊy tê chøng nhËn chÕ ®é ­u tiªn (hoÆc b¶n sao hîp lÖ) cña c¸c ®èi t­îng ®­îc cÊp häc bæng, trî cÊp vµ miÔn gi¶m häc phÝ theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 3, §iÒu 33, NghÞ ®Þnh sè 75/2006/N§-CP ngµy 02 th¸ng 8 n¨m 2006 cña ChÝnh phñ Quy ®Þnh chi tiÕt vµ h­íng dÉn thi hµnh mét sè ®iÒu cña LuËt gi¸o dôc;

5. GiÊy b¸o tróng tuyÓn cña tr­êng;

6. GiÊy chøng nhËn søc khoÎ;
7. Lý lÞch  häc sinh, sinh viªn (mÉu quy ®Þnh t¹i Phô lôc I kÌm theo);

8. ThÎ häc sinh, sinh viªn (mÉu quy ®Þnh kÌm theo).

§iÒu 5. Hå s¬ theo dâi qu¸ tr×nh häc tËp, rÌn luyÖn

Hå s¬ theo dâi qu¸ tr×nh häc tËp, rÌn luyÖn cña häc sinh, sinh viªn gåm cã c¸c néi dung sau:

1. KÕt qu¶ häc tËp, rÌn luyÖn cña häc sinh, sinh viªn bao gåm c¶ ®iÓm häc tËp, ®iÓm kiÓm tra thi kÕt thóc m«n häc, kÕt qu¶ thi b¶o vÖ ®å ¸n, kho¸ luËn tèt nghiÖp vµ ®iÓm rÌn luyÖn theo häc kú, n¨m häc, kho¸ häc;

2. H×nh thøc khen th­ëng mµ häc sinh, sinh viªn ®¹t ®­îc trong häc tËp, nghiªn cøu khoa häc vµ tham gia c¸c phong trµo;

3. H×nh thøc kû luËt vµ tr¸ch nhiÖm ph¸p lý kh¸c mµ häc sinh, sinh viªn bÞ ¸p dông trong vµ ngoµi tr­êng;

4. Nh÷ng thay ®æi cña häc sinh, sinh viªn nh­ chuyÓn ngµnh, chuyÓn tr­êng, l­u ban, ngõng häc, th«i häc.

5. ViÖc vay vèn tÝn dông cña häc sinh, sinh viªn;

6. T×nh h×nh ®i lµm thªm cña häc sinh, sinh viªn th«ng qua sù giíi thiÖu cña c¸c ®¬n vÞ trong tr­êng;
7. §Þa chØ néi tró vµ viÖc chÊp hµnh quy ®Þnh cña häc sinh, sinh viªn néi tró (®èi víi c¸c häc sinh, sinh viªn ë néi tró);
8. §Þa chØ ngo¹i tró vµ viÖc chÊp hµnh quy ®Þnh cña ®Þa ph­¬ng ®èi víi häc sinh, sinh viªn ngo¹i tró; 

9. ViÖc ®ãng häc phÝ cña häc sinh, sinh viªn;

10. ViÖc h­ëng häc bæng khuyÕn khÝch häc tËp, häc bæng chÝnh s¸ch, trî cÊp x· héi cña häc sinh, sinh viªn.
§iÒu 6. Hå s¬ tèt nghiÖp

Hå s¬ tèt nghiÖp cña häc sinh, sinh viªn bao gåm c¸c lo¹i giÊy tê quy ®Þnh t¹i §iÒu 4 vµ c¸c kho¶n 1, 2, 3 §iÒu 5 cña v¨n b¶n nµy.

Ch­¬ng III

H×nh thøc hå s¬ häc sinh, sinh viªn

§iÒu 7. Hå s¬ d­íi d¹ng v¨n b¶n


Hå s¬ häc sinh, sinh viªn víi c¸c néi dung quy ®Þnh t¹i §iÒu 4 vµ §iÒu 5 cña v¨n b¶n nµy ®­îc qu¶n lý d­íi d¹ng v¨n b¶n theo mÉu quy ®Þnh.
§iÒu 8. Hå s¬ ®iÖn tö

1. C¸c néi dung quy ®Þnh t¹i kho¶n 7 §iÒu 4 vµ §iÒu 5 cña v¨n b¶n nµy ®­îc qu¶n lý b»ng hå s¬ ®iÖn tö;

2. Hå s¬ ®iÖn tö qu¶n lý häc sinh, sinh viªn ®­îc x©y dùng trªn c¬ së sö dông ph«ng ch÷ Unicode “thµnh” sö dông bé m· ch÷ tiÕng ViÖt theo quy ®Þnh vµ ®¶m b¶o dÔ dµng ch¹y trªn m«i tr­êng m¹ng LAN, WAN vµ Internet, tÝch hîp, kÕt nèi víi vuhssv@moet.gov.vn - Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o; 

3. ViÖc x©y dùng, sö dông b¶ng m· vµ c¸c vÊn ®Ò kü thuËt cô thÓ thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i Phô lôc II kÌm theo.
Ch­¬ng IV

LËp, bæ sung vµ l­u tr÷ hå s¬ häc sinh, sinh viªn


§iÒu 9. LËp hå s¬

1. §Çu kho¸ häc

a) Hå s¬ cña häc sinh, sinh viªn quy ®Þnh t¹i §iÒu 4 vµ §iÒu 5 cña v¨n b¶n nµy ®­îc lËp chËm nhÊt mét th¸ng cho mçi häc sinh, sinh viªn sau khi lµm thñ tôc nhËp tr­êng;

b) KÕt thóc häc kú mét, n¨m häc thø nhÊt, nhµ tr­êng bæ sung ®Çy ®ñ nh÷ng th«ng tin cßn thiÕu cña häc sinh, sinh viªn vµo bé hå s¬ ®· nªu ë  §iÒu 4 cña v¨n b¶n nµy.
2. Hå s¬ cuèi kho¸ häc cña häc sinh, sinh viªn theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 6 cña v¨n b¶n nµy ®­îc hoµn thiÖn chËm nhÊt mét th¸ng sau khi lµm lÔ tèt nghiÖp cho kho¸ häc sinh, sinh viªn ®ã.


§iÒu 10. Bæ sung hå s¬

1. §Þnh kú: ®iÓm häc tËp, rÌn luyÖn cña häc sinh, sinh viªn vµ h×nh thøc khen th­ëng ®Þnh kú ®­îc bæ sung sau mçi häc kú, mçi n¨m häc vµ cuèi kho¸ häc;

2. Th­êng xuyªn: trõ c¸c néi dung quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 trªn ®©y, hå s¬ häc sinh, sinh viªn ®­îc bæ sung ngay sau khi cã sù kiÖn míi ph¸t sinh.

§iÒu 11. L­u tr÷ hå s¬

ViÖc l­u tr÷ hå s¬ häc sinh, sinh viªn ®­îc thùc hiÖn theo quy ®Þnh hiÖn hµnh vÒ l­u tr÷ cña Nhµ n­íc.
Ch­¬ng V

tæ chøc thùc hiÖn

§iÒu 12. ChÕ ®é b¸o c¸o

1. H×nh thøc b¸o c¸o

C¸c tr­êng göi b¸o c¸o (theo mÉu quy ®Þnh t¹i Phô lôc III kÌm theo) vÒ Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o b»ng hai h×nh thøc sau:

a) Trao ®æi d÷ liÖu ®iÖn tö qua ®Þa chØ: vuhssv@moet.gov.vn
b) Göi b¸o c¸o b»ng v¨n b¶n qua Vô C«ng t¸c häc sinh, häc sinh, sinh viªn.

2. Thêi gian b¸o c¸o

a) B¸o c¸o ®Þnh kú quy ®Þnh nh­ sau: 

- KÕt thóc häc kú I h»ng n¨m:

  + Ngµy 25 th¸ng 01: göi b¸o c¸o b»ng h×nh thøc trao ®æi d÷ liÖu ®iÖn tö;

  + Ngµy 31 th¸ng 01: göi b¸o c¸o b»ng v¨n b¶n.

- KÕt thóc häc kú II h»ng n¨m:

  + Ngµy 25 th¸ng 9: göi b¸o c¸o b»ng h×nh thøc trao ®æi d÷ liÖu ®iÖn tö;

  + Ngµy 30 th¸ng 9: göi b¸o c¸o b»ng v¨n b¶n. 

b) B¸o c¸o ®ét xuÊt vÒ c¸c vÊn ®Ò liªn quan ®Õn häc sinh, sinh viªn ®­îc thùc hiÖn ngay sau khi cã sù kiÖn lín, phøc t¹p x¶y ra hoÆc theo yªu cÇu cña c¸c c¬ quan cã thÈm quyÒn.
§iÒu 13. Tr¸ch nhiÖm cña c¬ së gi¸o dôc

1. LËp hå s¬ cho tõng häc sinh, sinh viªn víi c¸c néi dung quy ®Þnh t¹i §iÒu 4 vµ §iÒu 5 cña v¨n b¶n nµy;

2. Qu¶n lý, bæ sung, l­u tr÷ hå s¬ theo quy ®Þnh;

3. Tæng hîp t×nh h×nh häc sinh, sinh viªn vµ thùc hiÖn viÖc b¸o c¸o theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 12 cña v¨n b¶n nµy;

4. Bè trÝ c¸n bé cã tr¸ch nhiÖm, cã nghiÖp vô vÒ c«ng nghÖ th«ng tin phô tr¸ch c«ng t¸c hå s¬ häc sinh, sinh viªn;

5. X©y dùng phÇn mÒm qu¶n lý häc sinh, sinh viªn trªn c¬ së quy ®Þnh t¹i v¨n b¶n nµy vµ nh÷ng ®Æc thï cña tr­êng;

6. Trang bÞ ph­¬ng tiÖn, bè trÝ kinh phÝ thùc hiÖn viÖc lËp vµ qu¶n lý hå s¬ häc sinh, sinh viªn.

§iÒu 14. Khen th­ëng vµ xö lý vi ph¹m

1. Khen th­ëng

a) ViÖc tæ chøc øng dông vµ khai th¸c c«ng nghÖ th«ng tin trong c«ng t¸c qu¶n lÝ häc sinh, sinh viªn ë c¸c tr­êng theo quy ®Þnh nµy lµ mét trong nh÷ng tiªu chuÈn xÐt thi ®ua n¨m häc ®èi víi c¸c c¬ së gi¸o dôc;

b) C¸ nh©n, tËp thÓ thùc hiÖn tèt Quy ®Þnh nµy, cã nhiÒu ®ãng gãp cho c«ng t¸c qu¶n lý häc sinh, sinh viªn cña ngµnh, tuú theo thµnh tÝch cô thÓ sÏ ®­îc xÐt khen th­ëng theo quy ®Þnh.

2. Xö lý vi ph¹m

C¸ nh©n, tËp thÓ cã hµnh vi vi ph¹m c¸c quy ®Þnh cña v¨n b¶n nµy th× tuú theo tÝnh chÊt, møc ®é vi ph¹m sÏ bÞ xö lý vi ph¹m theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt.

§iÒu 15. Tr¸ch nhiÖm kiÓm tra

Vô tr­ëng Vô C«ng t¸c häc sinh, sinh viªn kiÓm tra viÖc thùc hiÖn Quy ®Þnh nµy.

	
	KT. Bé tr­ëng

Thø tr­ëng

TrÇn V¨n Nhung


	  Bé Gi¸o dôc vµ ®µo t¹o

   _____


	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

__________________________________



Phô lôc

(Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh 58/2007/Q§-BGD§T 

ngµy 12 th¸ng 10 n¨m 2007 cña Bé tr­ëng Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o)

	Phô lôc I

lý lÞch häc sinh, sinh viªn




	Phô lôc II

C¸c b¶ng m· chuÈn




	Phô lôc III

C¸c biÓu mÉu b¸o c¸o thèng kª




	Phô lôc I

lý lÞch häc sinh, sinh viªn


	Bé Gi¸o dôc vµ ®µo t¹o

__________

	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc
______________________________

	lý lÞch häc sinh, sinh viªn
(Dïng cho HS, SV tróng tuyÓn vµo c¸c tr­êng §¹i häc, Cao ®¼ng, TCCN)
Hä vµ tªn: ...................................................................................................

Ngµy, th¸ng, n¨m sinh: ...............................................................................….

Hé khÈu th­êng tró: ...................................................................................….

Khi cÇn b¸o tin cho ai? ë ®©u? ........................................................................ 

.................................................…................................................ ...............….

 §iÖn tho¹i liªn hÖ (nÕu cã): ...................…



	¶nh

4 x 6

(Míi chôp 

ch­a qu¸

3 th¸ng)


	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

______________________________

 s¬ yÕu lý lÞch  häc sinh, sinh viªn
I. PhÇn b¶n th©n häc sinh, sinh viªn


	- Hä vµ tªn: .......….................................…........
	
	- Nam, N÷ (nam ghi 0, n÷ ghi 1) …………
	

	- Ngµy th¸ng vµ n¨m sinh (ghi 2 sè cuèi): .……
	
	- Hé khÈu th­êng tró: ................………………

	....................…….
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	....................................................................……...


	- D©n téc (DT Kinh ghi 1, DT kh¸c ghi 0)
	
	
	............................................................….......……


	- T«n gi¸o: .................................…....………….
	
	- Thuéc khu vùc tuyÓn sinh nµo? ..……..
	
	


	- Thµnh phÇn xuÊt th©n (c«ng nh©n viªn chøc
	
	
	

	  ghi 1, N«ng d©n ghi 2, Kh¸c ghi 3)
	
	
	


	- §èi t­îng dù thi: ......…….....…......…
	
	
	
	- Ngµnh häc: .........….….……....... 
	
	
	


	- Ký hiÖu tr­êng: ....................
	
	
	
	
	- §iÓm thi tuyÓn sinh: Tæng ®iÓm: .…...…….…...

	- Sè b¸o danh: ...................…........………..……
	
	(M«n 1: ..…….. M«n 2: ……..  M«n 3: ..…….. )

	- KÕt qu¶ häc líp cuèi cÊp ë THPT, THBT, THN, TCCN 
	
	- §iÓm th­ëng (nÕu cã): ..……...........…..............

- Lý do ®Ó ®­îc tuyÓn th¼ng vµ ®­îc th­ëng ®iÓm:

	* XÕp lo¹i vÒ häc tËp: .........................…..…....
	
	.....................................……...............…...............

	* XÕp lo¹i vÒ h¹nh kiÓm: ................………......
	
	.............................……..........................................

	* XÕp lo¹i tèt nghiÖp: .......................…..….….
	
	..........................................…................……….....

	- Ngµy vµo §oµn TNCSHCM: .....................…….
	
	- N¨m tèt nghiÖp (ghi 2 sè cuèi cña n¨m) 
	
	

	- Ngµy vµo §¶ng CSVN: .............................……..
	
	- Sè chøng minh th­ nh©n d©n: ..........…….…...

	
	
	- Sè thÎ HS, SV
	
	
	
	
	
	


- Khen th­ëng, kû luËt: ............................................…………….........................................................…............

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

Tãm t¾t qu¸ tr×nh häc tËp, c«ng t¸c vµ lao ®éng (ghi râ thêi gian, n¬i häc tËp, c«ng t¸c, lao ®éng hoÆc ®¬n vÞ phôc vô, chøc vô, danh hiÖu nghÒ nghiÖp, bËc l­¬ng).
...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

II. thµnh PhÇn gia ®×nh

1. Cha:

- Hä vµ tªn: ......................................……................  Quèc tÞch: ........…....................…......................

- D©n téc: ....................................………………….. T«n gi¸o: ..............…….....................................

- Hé khÈu th­êng tró: ............................................................…………..............….......….....……......

- Ho¹t ®éng kinh tÕ, chÝnh trÞ, x· héi (lµm g×, ë ®©u?): ...................................................…………….

Tr­íc 30-4-1975:

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

Tõ 30-4-1975 ®Õn nay:

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

2. MÑ:

- Hä vµ tªn: ........................................………..............  Quèc tÞch: ......................................................

- D©n téc: .....................………...…............………...... T«n gi¸o: .......................................................

- Hé khÈu th­êng tró: ...............................................…..........…………...............................................

- Ho¹t ®éng kinh tÕ, chÝnh trÞ, x· héi (lµm g×, ë ®©u?): ............................................................………

Tr­íc 30-4-1975:

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

 Tõ 30-4-1975 ®Õn nay:

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

3. Vî hoÆc chång:

- Hä vµ tªn: ..........................................….............…… Quèc tÞch: ........................................………..

- D©n téc: ...............................................….…………. T«n gi¸o: ........................................................

- Hé khÈu th­êng tró: ...........................................................................……….....................................

- Ho¹t ®éng kinh tÕ, chÝnh trÞ, x· héi (lµm g×, ë ®©u?): ............................................................……....

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

4. Hä vµ tªn, nghÒ nghiÖp, n¬i ë cña anh chÞ em ruét:

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

KÌm theo b¶n chÝnh vµ b¶n sao giÊy khai sinh, b»ng tèt nghiÖp THPT, THBT, THN,  TCCN (nÕu Së GD-§T ch­a kÞp cÊp b»ng th× ph¶i nép giÊy chøng nhËn tèt nghiÖp t¹m thêi, sau ®ã nép b¶n chÝnh ®Ó kiÓm tra ®èi chiÕu): phiÕu b¸o ®iÓm thi §H, C§, TCCN giÊy chøng nhËn thi vµ kÕt qu¶ ®¹t ®­îc trong kú thi häc sinh giái líp cuèi cÊp, kÓ c¶ thi quèc tÕ, ®èi t­îng ­u tiªn (nÕu cã), quyÕt ®Þnh cña c¬ quan, ®¬n vÞ cö ®i häc (nÕu lµ c«ng nh©n viªn Nhµ n­íc hoÆc c¸n bé chiÕn sÜ lùc l­îng vò trang).

T«i xin cam ®oan nh÷ng lêi khai trªn lµ ®óng sù thËt. NÕu cã g× sai t«i xin chÞu tr¸ch nhiÖm xö lý theo Quy chÕ hiÖn hµnh cña Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o.

	Cam ®oan cña gia ®×nh

vÒ lêi khai cña häc sinh, sinh viªn
	Ngµy .......... th¸ng …....... n¨m 20...…

                         Häc sinh, sinh viªn ký tªn


_________________________________________________________________________

X¸c nhËn cña ChÝnh quyÒn X·, Ph­êng n¬i häc sinh, sinh viªn c­ tró

(§Ò nghÞ ChÝnh quyÒn ®Þa ph­¬ng x¸c nhËn theo néi dung: Hé khÈu th­êng tró, viÖc thùc hiÖn 

nghÜa vô c«ng d©n vµ chÊp hµnh ph¸p luËt cña  häc sinh, sinh viªn t¹i ®Þa ph­¬ng).

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

	
	      Ngµy .......... th¸ng ........... n¨m 20 …..

(Ghi râ hä, tªn, chøc vô, ký vµ ®ãng dÊu)


	Phô lôc II

C¸c b¶ng m· chuÈn


1. C¸ch ®¸nh m· tr­êng: Theo Quy chÕ tuyÓn sinh

2. C¸ch ®¸nh m· häc sinh, sinh viªn

M· häc sinh, sinh viªn ®­îc cÊu tróc bëi 10 ký tù nh­ sau: XXYZZZVVVV
( X (02 ký tù):  Lµ 02 sè cuèi cña kho¸ häc

( Y (01 ký tù):  HÖ ®µo t¹o (xem danh môc)

( Z (03 ký tù):  Ngµnh ®µo t¹o theo m· ngµnh tuyÓn sinh

( V (04 ký tù): Sè thø tù cña häc sinh, sinh viªn theo tõng ngµnh tõ 0001 - 9999.

Quy ­íc:

1. Mçi häc sinh, sinh viªn cã mét m· duy nhÊt vµ m· nµy vÜnh viÔn thuéc vÒ häc sinh, sinh viªn ®ã. KÓ c¶ khi häc sinh, sinh viªn tèt nghiÖp ra tr­êng, chuyÓn tr­êng, th«i häc, v.v... ®Òu kh«ng dïng l¹i m· nµy ®Ó ®¸nh m· cho häc sinh, sinh viªn kh¸c.

2. M· ®­îc dïng lµm chuÈn trong c«ng t¸c qu¶n lý häc sinh, sinh viªn trong toµn tr­êng vµ ngµnh gi¸o dôc.

3. M· ngµnh (ký tù Z) sÏ lµ "000" nÕu c¸c tr­êng ®µo t¹o ch­a ph©n ngµnh ngay tõ khi häc sinh, sinh viªn míi nhËp häc.

VÝ dô: Sinh viªn NguyÔn TuÊn Anh, kho¸ 2004, hÖ ®¹i häc chÝnh quy, ngµnh tiÕng Anh sÏ cã m· sè sinh viªn nh­ sau: 0467010009 (04 lµ kho¸ 2004, 6 lµ hÖ ®¹i häc chÝnh quy, 701 lµ ngµnh tiÕng Anh, 0009 lµ sè thø tù).

L­u ý:

- Ký tù: cã nghÜa lµ kh«ng ph©n biÖt ch÷ hay lµ sè trong m· häc sinh, sinh viªn (1, 2, 3 ... A, B, C... cã nghÜa nh­ nhau). VÝ dô: 0467010009 vµ 04A7010009 hoµn toµn hîp lÖ.

- Víi ®é dµi cña m· häc sinh, sinh viªn trªn theo c¸ch ®¸nh m· nµy hoµn toµn cã thÓ dïng m· v¹ch ®Ó qu¶n lý thÎ häc sinh, sinh viªn.

3. Danh môc tr×nh ®é ®µo t¹o

C¸c tr×nh ®é vµ h×nh thøc ®µo t¹o ®­îc xÕp thø tù tõ thÊp lªn cao tiÖn lîi cho viÖc qu¶n lý vµ t×m kiÕm, b¸o c¸o thèng kª. Dïng mét ký tù ®¹i diÖn (tõ 1 ®Õn Z) ®Ó ®¸nh m· cho hÖ.

	M·
	Tªn
	Ghi chó

	1
	Cao ®¼ng
	

	2
	§¹i häc (theo h×nh thøc häc tõ xa)
	

	3
	§¹i häc (theo h×nh thøc võa lµm, võa häc)
	

	4
	§¹i häc (theo h×nh thøc tù häc cã h­íng dÉn)
	

	5
	§¹i häc chÝnh quy
	

	6
	§¹i häc (b»ng thø 2)
	

	7
	§¹i häc (liªn kÕt ®µo t¹o)
	

	8
	Th¹c sü
	

	9
	Th¹c sü (liªn kÕt ®µo t¹o)
	

	A
	TiÕn sü
	

	...
	
	


3. Danh môc m· ngµnh ®µo t¹o

§Ó thuËn lîi cho viÖc truyÒn d÷ liÖu tõ tuyÓn sinh vµo (c«ng viÖc sau tuyÓn sinh) danh môc m· ngµnh sÏ tu©n theo quy chÕ tuyÓn sinh cña Bé.

	M·
	Tªn
	Ghi chó

	000
	Ch­a x¸c ®Þnh
	Dïng cho c¸c tr­êng ®µo t¹o ch­a ph©n ngµnh ngay tõ khi HS, SV míi nhËp häc

	101
	To¸n häc
	

	102
	To¸n c¬
	

	103
	To¸n - Tin øng dông
	

	106
	VËt lý
	

	701
	TiÕng Anh
	

	702
	TiÕng Nga
	

	703
	TiÕng Ph¸p
	

	704
	TiÕng Trung
	

	A
	TiÕn sü
	

	...
	
	


	Phô lôc III

C¸c biÓu mÉu b¸o c¸o, thèng kª


I. Quy ­íc chung  

Quy ­íc vÒ c¸ch ®¸nh m· c¸c biÓu nh­ sau:

M· c¸c biÓu gåm cã 04 nhãm ký hiÖu ®­îc ng¨n c¸ch bëi 02 dÊu chÊm nh­ sau:

X.MY.Z ([M· tr­êng].[M][Sè thø tù cña nhãm tiªu chÝ].[Sè thø tù cña biÓu trong nhãm tiªu chÝ])

L­u ý M vµ Y lµ hai nhãm ký hiÖu kh¸c nhau nh­ng kh«ng ®­îc ng¨n c¸ch bëi dÊu chÊm. DÊu chÊm ®­îc bè trÝ ®Ó dÔ nh×n. 

( X: Lµ m· tr­êng theo quy ­íc tuyÓn sinh cña Bé.

- VÝ dô: §¹i häc B¸ch khoa Hµ Néi lµ BKA

( M: Lµ ký tù M tiÕp ®Çu ng÷ cña c¸c mÉu theo thø tù cña c¸c tiªu chÝ qu¶n lý häc sinh, sinh viªn.

( Y: Sè thø tù cña c¸c tiªu chÝ t­¬ng øng khi x©y dùng biÓu

- VÝ dô c¸c tiªu chÝ vÒ qu¶n lý häc sinh, sinh viªn trong 12 tiªu chÝ cã thø tù lµ 1, th× m· cña c¸c biÓu vÒ tiªu chÝ qu¶n lý häc sinh, sinh viªn sÏ cã phÇn ®Çu lµ XM1Z. Trong vÝ dô trªn §aÞ häc B¸ch khoa Hµ Néi cã m· lµ BKA vËy c¸c biÓu sÏ cã phÇn ®Çu lµ: BKA.M1.Z

( Z: Sè thø tù biÓu trong nhãm tiªu chÝ, b¾t ®Çu tõ sè 1.

- VÝ dô: X©y dùng 02 biÓu cho nhãm tiªu chÝ qu¶n lý häc sinh, sinh viªn (cã thø tù lµ 1) th× Z sÏ cã 02 gi¸ trÞ lµ: 1 vµ 2.

L­u ý: C¨n cø vµo c¸c tiªu chÝ vµ c¸c biÓu mÉu mµ Bé ®· quy ®Þnh chung, c¸c tr­êng cã thÓ t¹o thªm c¸c biÓu mÉu theo quy ­íc trªn, cã thÓ bæ sung nh÷ng tiªu chÝ qu¶n lý theo ®Æc thï qu¶n lý cña m×nh ®Ó võa ®¶m b¶o ®­îc yªu cÇu qu¶n lý chung cña ngµnh võa ®¶m b¶o ®­îc tÝnh ®Æc thï cña c¸c ®¬n vÞ. 

II. C¸c biÓu mÉu

CẤU TRÚC BIỂU MẪU



	1. Qu¶n lý hå s¬ häc sinh, sinh viªn (MÉu M1)
	


MÉu 1.1.                        Thèng kª häc sinh, sinh viªn theo c¬ cÊu x· héi

	Tr×nh ®é / Ngµnh ®µo t¹o
	Tæng sè

HS,SV
	Giíi tÝnh
	Thµnh phÇn xuÊt th©n
	D©n téc
	T«n gi¸o
	Khu vùc

	
	
	Nam
	N÷
	CN, VC
	N«ng d©n
	Kh¸c
	Kinh
	ThiÓu sè
	Kh«ng
	Cã
	KV1
	KV2
	KV2-NT
	KV3
	Vïng KK (135)

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)
	(12)
	(13)
	(14)
	(15)
	(16)

	Cao ®¼ng
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ngµnh 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ngµnh 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	......
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	§¹i häc chÝnh quy
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ngµnh 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ngµnh 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	......
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TCCN
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ngµnh 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ngµnh 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	......
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Toµn tr­êng
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ngµnh 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ngµnh 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	......
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


     
 H­íng dÉn lËp  biÓu:  

1. Tr×nh ®é / Ngµnh ®µo t¹o: 


- LiÖt kª tõng tr×nh ®é ®µo t¹o (theo danh môc), víi mçi tr×nh ®é ®µo t¹o liÖt kª tõng ngµnh ®ang ®µo t¹o theo danh môc ngµnh tuyÓn sinh. 


  C¸c cét tiÕp theo t­¬ng øng víi cét 1.


2. Tæng sè HS, SV.

            3. Giíi tÝnh.



4. Thµnh phÇn xuÊt th©n: C«ng chøc, Viªn chøc, N«ng d©n, Kh¸c (ghi theo lý lÞch)  


5. D©n téc: Ghi d©n téc Kinh vµo cét 8, c¸c d©n téc kh¸c vµo cét 9.


6. T«n gi¸o:


7. Khu vùc: C¸c cét 12, 13, 14, 15 ghi theo khu vùc tuyÓn sinh; cét 16 ghi theo Ch­¬ng tr×nh 135 cña ChÝnh phñ.  

MÉu 1.2.
 

                                                          B¸o c¸o sè liÖu vÒ häc sinh, sinh viªn n­íc ngoµi

	Quèc gia / Ngµnh
	Tæng sè HS, SV
	Giíi tÝnh

	
	
	Nam
	N÷

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)

	Tªn quèc gia 1
	
	
	

	Ngµnh 1
	
	
	

	.....
	
	
	

	Tªn quèc gia 2
	
	
	

	Ngµnh 1
	
	
	

	.....
	
	
	

	Toµn tr­êng
	
	
	

	Ngµnh 1
	
	
	

	.....
	
	
	


H­íng dÉn lËp biÓu:

 Quèc gia / Ngµnh: LiÖt kª tõng quèc gia, víi mçi quèc gia liÖt kª tõng ngµnh ®ang ®µo t¹o theo danh môc ngµnh tuyÓn sinh. C¸c cét tiÕp theo t­¬ng øng víi cét 1.


MÉu 1.3     

B¸o c¸o sè liÖu vÒ häc sinh, sinh viªn thuéc diÖn chÝnh s¸ch ­u ®·i vµ chÝnh s¸ch x· héi

	STT
	§èi t­îng
	Tæng sè

HS,SV
	Giíi tÝnh
	D©n téc
	T«n gi¸o
	Khu vùc

	
	
	
	Nam
	N÷
	Kinh
	ThiÓu sè
	Kh«ng
	Cã
	KV1
	KV2
	KV2-NT
	KV3
	Vïng khã kh¨n (135)

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)
	(12)
	(13)
	(14)

	I.
	ChÝnh s¸ch ­u ®·i
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	B¶n th©n lµ th­¬ng binh
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Con liÖt sü
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Con th­¬ng binh
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Con bÖnh binh
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	..........
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	ChÝnh s¸ch x· héi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Hé ®ãi nghÌo
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	D©n téc thiÓu sè
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Con må c«i
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tæng céng:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


H­íng dÉn lËp biÓu:

1. §èi t­îng: LiÖt kª tõng ®èi t­îng thuéc diÖn h­ëng chÝnh s¸ch ­u ®·i. C¸c cét tiÕp theo ghi t­¬ng øng cét 2

2. Tæng sè HS, SV

3. Giíi tÝnh

4. D©n téc: Ghi d©n téc Kinh vµo cét 6, c¸c d©n téc kh¸c ghi vµo cét 7

5. T«n gi¸o.

6. Khu vùc: C¸c cét 10, 11, 12, 13 ghi theo khu vùc tuyÓn sinh; cét 14 ghi theo ch­¬ng tr×nh 135.

	2. Theo dâi qu¸ tr×nh häc tËp, rÌn luyÖn cña HS, SV (MÉu M2)
	



MÉu M2.1. 
 


thèng kª kÕt qu¶ häc tËp vµ kÕt qu¶ rÌn luyÖn cña Häc sinh, sinh viªn
	Sè

TT
	Ngµnh
	Tæng sè 

HS,SV
	XuÊt s¾c
	Giái
	Kh¸
	TB kh¸
	Trung b×nh
	YÕu
	KÐm

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)

	I
	KÕt qu¶ häc tËp
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Ngµnh 1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Ngµnh 2
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	.....
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	KÕt qu¶ rÌn luyÖn:
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Ngµnh 1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Ngµnh 2
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	.....
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tæng céng:
	
	
	
	
	
	
	
	



H­íng dÉn lËp biÓu: Ngµnh: LiÖt kª tõng ngµnh ®ang ®µo t¹o theo danh môc ngµnh tuyÓn sinh.

	3. Theo dâi qu¸ tr×nh khen th­ëng cña HS, SV (MÉu M3)
	




 MÉu 3.1.



                                                  Thèng kª häc sinh, sinh viªn ®­îc khen th­ëng
	STT
	Ngµnh
	Tæng sè HS, SV


	Tæng sè SV ®­îc khen th­ëng
	Giíi tÝnh
	D©n téc thiÓu sè
	CÊp khen th­ëng

	
	
	
	
	Nam
	N÷
	
	Tr­êng 
	Bé
	QuËn/HuyÖn
	TØnh/Thµnh phè
	Quèc gia
	C¸c quèc gia, 

tæ chøc n­íc ngoµi

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)
	(12)
	(13)

	1
	Ngµnh 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Ngµnh 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	......
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tæng céng:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


H­íng dÉn lËp  biÓu:

1. Ngµnh: LiÖt kª tõng ngµnh ®µo t¹o theo danh môc ngµnh tuyÓn sinh. C¸c cét tiÕp theo ghi t­¬ng øng víi cét nµy.

2. Tæng sè HS, SV: Tæng sè HS, SV cña toµn tr­êng theo ngµnh t­¬ng øng.

3. Tæng sè HS, SV ®­îc khen th­ëng.

4. Giíi tÝnh

5. D©n téc thiÓu sè: Tæng sè HS, SV d©n téc

6. CÊp khen th­ëng: Ghi c¸c khen th­ëng theo tõng cÊp khen th­ëng tõ cét 8 ®Õn cét 13.


MÉu M3.2.

thèng kª tËp thÓ ®­îc khen th­ëng

	STT
	§¬n vÞ
	Tæng sè HS, SV cña ®¬n vÞ


	CÊp khen th­ëng

	
	
	
	Tr­êng 
	Bé
	QuËn/HuyÖn
	TØnh/Thµnh phè
	Quèc gia
	C¸c quèc gia, 

tæ chøc n­íc ngoµi

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)

	1
	Ngµnh 1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Ngµnh 2
	
	
	
	
	
	
	

	...
	......
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tæng céng:
	
	
	
	
	
	
	



H­íng dÉn lËp biÓu:


1. §¬n vÞ: LiÖt kª tõng ®¬n vÞ trùc thuéc tr­êng ®­îc khen th­ëng


2. Tæng sè HS, SV cña ®¬n vÞ


3. CÊp khen th­ëng: Ghi c¸c khen th­ëng theo tõng cÊp khen th­ëng tõ cét 4 ®Õn cét 9.

	4. Theo dâi qua tr×nh kû luËt (MÉu M4)
	



MÉu M 4.1.


Thèng kª häc sinh, sinh viªn bÞ kû luËt

	STT
	H×nh thøc xö lý
	Tæng sè

HS, SV

vi ph¹m
	Néi dung vi ph¹m

	
	
	
	Liªn quan ®Õn ma tuý
	Vi ph¹m trËt tù x· héi
	TÖ n¹n x· héi
	Vi ph¹m

kh¸c

	
	
	
	Liªn quan
	Sö dông
	C­íp cña,

giÕt ng­êi
	Lõa ®¶o, trÊn lét
	§¸nh nhau, trém c¾p, bu«n b¸n hµng quèc cÊm
	Lµm giÊy tê gi¶
	§ua xe tr¸i phÐp, vi ph¹m ATGT
	Tham gia TNMD
	DÉn d¾t MD
	

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)
	(12)
	(13)

	1
	§×nh chØ häc
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Buéc th«i häc
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	….
	…..
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tæng céng:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


H­íng dÉn lËp  biÓu:

1. H×nh thøc xö lý: LiÖt kª c¸c h×nh thøc xö lý theo c¸c quy ®Þnh hiÖn hµnh. C¸c cét tiÕp theo ghi t­¬ng øng cét nµy.

2. Tæng sè HS, SV vi ph¹m.

3. Néi dung vi ph¹m: Chia thµnh 3 nhãm néi dung, mçi nhãm néi dung ghi t­¬ng øng víi c¸c cét tõ cét 4 ®Õn cét 13.

MÉu M4.2.

B¸o c¸o danh s¸ch häc sinh, sinh viªn bÞ kû luËt

	STT
	Hä vµ tªn
	Th«ng tin c¸ nh©n
	Ngµnh häc
	Néi dung vi ph¹m
	H×nh thøc xö lý

	
	
	Ngµy sinh
	Giíi tÝnh
	D©n téc
	§èi t­îng chÝnh s¸ch
	Quª qu¸n
	
	
	

	
	
	
	Nam
	N÷
	
	
	
	
	
	

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)

	1
	HS, SV 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	HS, SV 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	.......
	
	
	
	
	
	
	
	
	


H­íng dÉn lËp biÓu:

1. Hä vµ tªn: Ghi ®Çy ®ñ hä vµ tªn HS, SV bÞ xö lý kû luËt

2. Ngµy sinh: Ghi ®ñ ngµy, th¸ng, n¨m sinh cña HS, SV

3. Giíi tÝnh: nam, n÷

4. D©n téc.

5. §èi t­îng chÝnh s¸ch: Ghi ®èi t­îng ®­îc h­ëng chÝnh s¸ch cña HS, SV.

6. Quª qu¸n: Ghi tØnh theo quª qu¸n (chØ ghi tØnh/thµnh phè)

7. Ngµnh häc: Ngµnh HS, SV ®ang theo häc

8. Néi dung vi ph¹m: Ghi tãm t¾t néi dung vi ph¹m kû luËt cña HS, SV.

9. H×nh thøc xö lý.

MÉu M4.3.

danh s¸ch häc sinh, sinh viªn liªn quan ®Õn tÖ n¹n ma tuý

	STT
	Hä vµ tªn
	Ngµy

sinh
	Giíi

tÝnh
	D©n

téc
	H×nh thøc liªn quan
	H×nh thøc xö lý
	Ngµy, th¸ng

xö lý

	
	
	
	
	
	Sö

dông
	Tµng

tr÷
	Bu«n

b¸n
	NghØ häc cai nghiÖn
	§×nh chØ
	Buéc

th«i häc
	Truy cøu

h×nh sù
	

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)
	(12)
	(13)

	1
	SV 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	SV 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	......
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


H­íng dÉn lËp biÓu:

1. Hä vµ tªn: Ghi ®Çy ®ñ hä vµ tªn HS, SV bÞ xö lý kû luËt.

2. Ngµy sinh: Ghi ®ñ ngµy, th¸ng, n¨m sinh cña HS, SV

3. Giíi tÝnh.

4. D©n téc.

5. H×nh thøc vi ph¹m: Ghi theo c¸c h×nh thøc ë cét 6, 7, 8 b»ng c¸ch ®¸nh dÊu (.

6. H×nh thøc xö lý: Ghi theo c¸c h×nh thøc ë cét 9, 10, 11 b»ng c¸ch ®¸nh dÊu (.

7. Ngµy, th¸ng xö lý: Ghi râ ngµy, th¸ng, n¨m xö lý kû luËt.

	5. Qu¶n lý HS, SV th«i häc, ngõng häc, l­u ban, chuyÓn tr­êng (MÉu M5)
	




MÉu M5.1. 



                                                                   Thèng kª biÕn ®éng häc sinh, sinh viªn 


	Ph©n lo¹i
	Tæng sè

HS, SV
	§èi t­îng chÝnh s¸ch
	Thµnh phÇn xuÊt th©n
	D©n téc thiÓu sè
	T«n gi¸o
	Khu vùc
	Lý do

	
	
	
	C«ng nh©n viªn chøc
	N«ng d©n
	Kh¸c
	
	Kh«ng 
	Cã
	KV1
	KV2
	KV2-NT
	KV3
	Vïng khã kh¨n 135
	

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)
	(12)
	(13)
	(14)
	(15)
	

	Th«i häc
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	NghØ häc
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ngõng häc
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	L­u ban
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ChuyÓn tr­êng
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tæng céng:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


H­íng dÉn lËp  biÓu:

1. Ph©n lo¹i: Ph©n lo¹i HS, SV theo c¸c môc liÖt kª. C¸c cét tiÕp theo ghi t­¬ng øng víi cét nµy

2. Tæng sè SV.

3. §èi t­îng chÝnh s¸ch: Ghi sè HS, SV thuéc diÖn chÝnh s¸ch

4. Thµnh phÇn xuÊt th©n. 

5. D©n téc thiÓu sè: Ghi tæng sè HS, SV d©n téc kh¸c Kinh.

6. T«n gi¸o.

7. Khu vùc: C¸c cét 10, 11, 12, 13 ghi theo khu vùc tuyÓn sinh; cét 14 ghi theo ch­¬ng tr×nh 135.

8. Lý do: Ghi râ lý do t­¬ng øng víi cét 1.  

	6. Qu¶n lý HS, SV vay vèn tÝn dông (MÉu M6)
	



MÉu M 6.1.


Thèng kª häc sinh, sinh viªn vay vèn tÝn dông

	Tæng sè HS, SV
	Tæng sè tiÒn
	HS, SV ®­îc vay tÝn dông

	(1)
	(2)
	(3)

	
	
	



H­íng dÉn lËp biÓu:


1. Tæng sè HS, SV: Ghi tæng sè HS, SV cña tr­êng.


2. Tæng sè tiÒn: Ghi tæng sè tiÒn cho vay trong ®ît b¸o c¸o.


3. HS, SV ®­îc vay: Ghi tæng sè HS, SV ®­îc vay tÝn dông. 

	7. Qu¶n lý HS, SV ®i lµm thªm (MÉu M7)
	




MÉu M7.1.



                                                                Thèng kª häc sinh, sinh viªn  ®i lµm thªm
	Tæng sè

HS,SV
	Tæng sè SV ®i lµm thªm
	§èi

t­îng
	D©n

téc
	Chuyªn m«n
	Khu vùc
	XÕp lo¹i kÕt qu¶ häc tËp

	
	Tæng sè
	Trong ®ã n÷
	ChÝnh s¸ch
	ThiÓu sè
	Phï hîp
	Kh«ng phï hîp
	KV1
	KV2
	KV2-NT
	KV3
	Vïng khã kh¨n (135)
	YÕu
	TB
	TB kh¸
	Kh¸
	Giái
	XuÊt s¾c

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)
	(12)
	(13)
	(14)
	(15)
	(16)
	(17)
	(18)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


H­íng dÉn lËp  biÓu:

1. Tæng sè HS, SV: Ghi tæng sè HS, SV cña tr­êng

2. Tæng sè HS, SV ®i lµm thªm: Ghi tæng sè HS, SV thuéc diÖn khã kh¨n ®i lµm thªm vµ chia theo giíi tÝnh n÷

3. §èi t­îng chÝnh s¸ch: Tæng sè HS, SV ®i lµm thªm diÖn h­ëng chÝnh s¸ch

4. D©n téc thiÓu sè: Ghi tæng sè HS, SV ®i lµm thªm d©n téc kh¸c Kinh

5. Chuyªn m«n: Ghi râ c«ng viÖc HS, SV ®i lµm thªm cã phï hîp hay kh«ng phï hîp víi chuyªn m«n ®ang theo häc ë    tr­êng

6. Khu vùc: C¸c cét 8,9,10,11 ghi theo khu vùc tuyÓn sinh; cét 12 ghi theo Ch­¬ng tr×nh 135 cña ChÝnh phñ

7. XÕp lo¹i kÕt qu¶ häc tËp: Ghi theo quy ®Þnh hiÖn hµnh.

	8. Qu¶n lý HS, SV néi tró, ngo¹i tró (mÉu M8)
	



MÉu M8.1. 



THèng kª vÒ c«ng t¸c häc sinh, sinh viªn  néi tró, ngo¹i tró
1. Tæng sè HS, SV trong n¨m häc ............................. lµ ............................., trong ®ã:


- Sè HS, SV cã ®iÒu kiÖn ¨n häc
: .............................


- Sè HS, SV cè g¾ng ®Ó theo häc
: .............................


- Sè HS, SV qu¸ khã kh¨n

: ............................. 

2. Sè HS, SV hiÖn ®ang ë néi tró chiÕm ............................% tæng sè cã nhu cÇu


- B×nh qu©n n¬i ë HS, SV .............................../1 HS, SV

- Khu t¾m, xÝ, tiÓu tiÖn chØ ®¹t ........... % theo quy ®Þnh (TC 34-69) so víi n¨m häc tr­íc ........... t¨ng lªn ............ %

3. Sè HS, SV hiÖn ®ang ë ngo¹i tró chiÕm ............................% tæng sè cã nhu cÇu

4. VÒ b÷a ¨n cña HS, SV:


- .............................. % do tæ chøc t­ nh©n phôc vô


- .............................. % do tËp thÓ cña tr­êng phôc vô


- Møc ¨n thÊp nhÊt ......................... ®/th¸ng. 


- Møc cao nhÊt ............................... ®/th¸ng


- N­íc sinh ho¹t b×nh qu©n ..................... lÝt/ngµy/ng­êi


- N­íc uèng: ...........................................


- §iÖn: .....................................................

5. Sè ký tóc x¸ cã HS,SV mª tÝn (bãi to¸n, thê cóng) chiÕm ....................... %

6. Sè HS, SV nghiÖn thuèc l¸ chiÕm .............................. %

7. Sè HS, SV uèng r­îu chiÕm ...................................... %

8. Sè HS, SV nghiÖn ma tuý chiÕm: .............................. %  
9. Sè HS, SV ®i lµm thuª ngoµi giê c¸c tiÖm, nhµ hµng lÊy tiÒn ¨n häc chiÕm ......................... %

10. Tæng sè HS, SV kh«ng tham gia (mª tÝn, nghiÖn thuèc l¸, uèng r­îu, sö dông ma tuý, ®i lµm thªm) chiÕm ................... %

11. C¸c bÖnh tËt khi kh¸m tuyÓn:



- BÖnh da liÔu

: ................................. %



- BÖnh phô khoa

: ................................. %



- BÖnh sèt rÐt


: ................................. %



- BÖnh ®au m¾t ®á

: ................................. %



- KiÕt lÞ


: ................................. %



- BÖnh nhiÔm khuÈn

: ................................. %



- BÖnh suy nh­îc c¬ thÓ
: ................................. %



- C¸c bÖnh kh¸c

: ................................. %

	9. Qu¶n lý HS, SV tèt nghiÖp (MÉu M9)
	






MÉu 9.1

Thèng kª häc sinh, sinh viªn tèt nghiÖp

	Tæng sè HS, SV
	TS ®Õn kú TN
	Sè thùc TN
	XÕp lo¹i tèt nghiÖp

	
	
	
	TB
	TBK
	Kh¸
	Giái
	XuÊt s¾c

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)

	
	
	
	
	
	
	
	


H­íng dÉn lËp biÓu:

1. Tæng sè HS, SV: Ghi tæng sè HS, SV cña tr­êng

2. Tæng sè ®Õn kú TN: Ghi tæng sè HS, SV cña tr­êng ®Õn kú tèt nghiÖp

3. Sè thùc TN: Ghi tæng sè HS, SV cña tr­êng tèt nghiÖp

4. XÕp lo¹i tèt nghiÖp

5. XÕp lo¹i khi tuyÓn sinh: Ghi xÕp lo¹i häc tËp cña sè häc sinh, sinh viªn tèt nghiÖp theo ®Çu vµo (khi tuyÓn sinh) ®Ó cã c¬ së so s¸nh chÊt l­îng ®µo t¹o gi÷a ®Çu vµo vµ ®Çu ra. 

	10. Qu¶n lý häc bæng cña HS, SV (MÉu M10)
	




MÉu M10.1.

Thèng kª sè l­îng häc sinh, sinh viªn ®­îc nhËn häc bæng 

                                                                                vµ trî cÊp x· héi

	STT
	Tæng sè

HS, SV
	DiÖn

h­ëng HBCS
	DiÖn

h­ëng TCXH
	DiÖn

h­ëng CSU§
	Häc bæng KKHT
	Häc bæng chÝnh s¸ch vµ trî cÊp x· héi

	
	
	
	
	
	Kh¸
	Giái
	XS
	Häc bæng chÝnh s¸ch
	Trî cÊp x· héi
	ChÝnh s¸ch ­u ®·i

	
	
	
	
	
	
	
	
	Kh¸
	Giái
	XS
	Kh¸
	Giái
	XS
	Kh¸
	Giái
	XS

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)
	(12)
	(13)
	(14)
	(15)
	(16)
	(17)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


TIªu ®Ò biÓu mÉu


                        (TÝnh ®Õn ngµy…. th¸ng…. n¨m …..)








Người lập biểu





Biểu số: X.MY.Z


Ban hành kèm theo QĐ số 58/2007/QĐ-BGDĐT của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo
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