AO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE , '
AN LY VA SUDUNG CHUNG THU SO, CHU KY SO
TAI BO GIAO DUC VA PAO TAO
hanh kém theo Quyét dinh sé 1429 /OP-BGDPT ngay31 10512022
cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, @i twong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va su dung chimg thu s6, chit ky s6 tai
B6 Gido duc va Pao tao (sau day goi tat 1a Bo).

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cac co quan, don vi thudc Bo (sau ddy goi
tat [a don vi) va can bg, cong churc, vién chure cua B (sau day goi tat 1a ca nhan)
dugc Cyc Chung thyc s6 va Bao mat thong tin thuéc Ban Co yéu Chinh phu cap
chirng thu so.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. “Chtng thu s6” 1a mot dang chung thu dién tir do Ban Co yéu Chinh phu
cap nham cung cap thong tin dinh danh cho khoa cong khai cua mét don vi, ca
nhan. Trén co sé d6 xac nhan don vi, ca nhan l1a nguoi ky chir ky so bang viéc sur
dung khoa bi mat tuong tng.

2. “Chung thu sb don vi” 1a chimg thu s6 dugc cap cho don vi.

3. “Chung thu s6 ca nhan” 1a chimg thu s6 dugc cap cho ¢ nhan.

4. “Ky $6” 1a viéc dua khoa bi mat vao mot chuong trinh ph?m mém dé tu
dong tao va gan chit ky s6 vao thong diép dir liéu.

5. “Chtr ky s6” 1a mot dang chir ky dién tir dugc tao ra b@fmg su bién d6i mot
thong di¢p dir li€u sir dung hé thong mat ma. Theo dd, nguoi nhan thong di¢p di
liéu ban dau va khoa cong khai ctia nguoi ky c6 thé xac dinh chinh xac dugc:

a) Viéc bién do6i néu trén duoc tao ra bang dung khéa bi mat twong Gmg véi
khoa cong khai trong cung mdot cap khoa;

b) Su toan ven ndi dung cua thong diép dir liéu ké tir khi thyc hién viéc bién
doi néu trén.

6. “Thué bao” la don vi, ca nhan dugc quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché
nay va dugc Ban Co yéu Chinh phu cap ching thur so.

7. “Thiét bi luu khoa bi mat” 1a thiét bi vat Iy (USB Token, SIM, Smart card)
chtra khoa bi mat va chirng thu s6 cua thué bao.
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8. Céac tur nglr va dinh nghia khac dugc quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh $6
130/2018/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2018 ctia Chinh phi ban hanh Nghi dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Luét giao dich dién tir vé chir ky s6 va dich vu ching
thue chit ky s6.

Piéu 3. Muc dich sir dung chir ky s6

1. Chir ky s6 duogc sir dung dé ky sb van ban dién tir phuc vu guri, nhén qua
hé thong quan 1y hanh chinh dién tir (e-office) va cac hé thong thong tin chuyén
nganh khac theo quy dinh cua BJ.

2. Khong 4p dung chir ky s6 dbi v6i cac van ban mat, t6i mat, tuyét mat va
cac van ban khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 4. Thong tin vé chirng thw so, chir ky so sit dung & Bo

1. Ching thu sé cap cho ca nhan, don vi thugc Bo la ching thu s6 do Ban
Co yéu Chinh phu cap theo dé nghi ctua Bo.

2. Mbi don vi duoc cap 01 (mot) ching thu s6 ciia don vi; Mbi ca nhan dugc
cap 01 (mot) chirng thu so ca nhan.

3. Thong tin co ban cua ching thu sb gom:

- Tén ctia t6 chirc cung cap dich vu chtng thuc chit ky s6;

- Tén cua thué bao;

- Tén don vi thué bao dang cong tac;

- S6 hiéu chtng thu s6;

- Thot han c6 hi¢u lyc cia chimg thu $0;

- Khoéa cong khai cua thué bao;

- Chir ky sb cua to chire cung cap dich vu chimg thuc chit ky sd;

- C4c quy dinh vé muc dich, pham vi str dung cta ching thu s6 (Policies);

- Céc quy dinh vé trach nhiém phép 1y cta to chtrc cung cap dich vu ching
thuc chir ky so (Legal Notice);

- Thuat toan mat ma;
- C4c noi dung can thiét khac theo quy dinh ctia B Thong tin va Truyén thong,

4. Thot han ¢6 hi€u lyc ctia chung thu s6 cap cho cac don vi, ca nhan thudc
B0 gom:

a) Thoi han c6 hiéu luc cua chimg thu sé cip mai tdi da 1a 05 nam.
b) Thot han ¢6 hi€u luc ctia chung thu s6 duoc gia han tdi da 1a 03 nam.

5. Chir ky s6 c4 nhan ky trén van ban dién tir duoc tao ra béng viéc sir dung
khoa bi mat twong ing véi chimg thu s6 dugc cap cho ca nhan va thé hién bang
hinh anh do ¢4 nhan Iya chon phu hop.



6. Con diu cta don vi trén van ban dién tir duoc tao ra bﬁng viéc su dung
khéa bi mat twong img véi chung thu s6 cap cho don vi, hinh dnh thé hién c6 thé
1a hinh anh con dau hodc hinh anh phu hop khac do don vi lya chon.

7. Viée cung cip, quan 1y va st dung chimg thu sd, chit ky sd phai bao dam
an toan thong tin, tuan thu cac quy dinh cua Luat Giao dich dién tir va cac quy
dinh khéc vé cong ngh¢ thong tin, bao v€ bi mat nha nudc.

Diéu 5. Hanh vi nghiém cam

1. St dung chung thu s6, chit ky s6 cho muc dich tu loi ca nhén, gay mat an
ninh, trat tu, an toan xa hoi va tién hanh cac hoat dong trai vai phap luat.

2. TrOm cép, gian 1an, mao nhan, chiém doat hodc str dung trai phép khoa bi
mat cua don vi va ca nhan khac.

3. Pha hoai hé théng cung cép dich vu ching thL;I’C chir ky s6; can tro ho~at
dong cung cap, su dung dich vu chimg thyc chir ky so6; lam gia hodc huéng dan
nguoi khac lam gid chiung thu so.

4. Dung cac cong cy, chuong trinh hay bét ctr hinh thirc nao khac 1am thay
doi dir li€u hoac 1am hu héng thiét bi luu khoa bi mat.

Chuong 11
CUNG CAP, QUAN LY, SUDUNG CHUNG THU SO, CHU KY SO
Piéu 6. Quan Iy thué bao

1. Bo trwong Bo Gido duc va Pao tao iy quyén cho Cuc truong Cuc Cong
ngh¢ thong tin thyc hién trach nhiém cua Nguoi quan Iy thué bao doi voi ching
thu s6 do Ban Co yéu Chinh phu cap.

2. Trach nhiém cua don vi quan ly thué bao dugc quy dinh tai Diéu 15 Thong
tu s0 185/2019/TT-BQP.

Piéu 7. Cung cip chirng thu s6
1. Diéu kién cip chung thu s6 gom:

a) La cac don vi thudc co quan B chua dugc cép ching thu s6 hodc da duoc
cap ching thu s6 nhung hét han va da duogc thu hoi.

b) La can bd, cong chirc, vién chirc tai cac don vi thudc co quan Bo chua dugc
cap ching thu s6 hodc chung thu s6 bi hét han hoac thiét bi luu khéda bi mat bi that lac
va chimg thu s6 da duoc thu hoi.

2. Thu tuc cap chimg thu sb

a) bé cap chtng thu sb, don vi giri Cuc Cong ngh¢ thong tin 01 bo ho so gdm
cong van dé nghi va ban khai thong tin theo mau nhu sau:

- Bdi vé6i chimg thu s cip cho don vi, st dung Mau 01;

- P6i v6i chuing thu s6 cap cho ¢4 nhan, st dung Mau 02.



b) Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc cong van dé nghi cua
don vi, Cuc Cong ngh¢ thong tin s& tong hop giri cong vian dén Ban Co yéu Chinh
phu dé nghj cip, gia han chimg thu sd.

3. Pon vi, ¢4 nhan dugc cap chimg thu sé phai ¢ trach nhiém:

a) Quan 1y thiét bi luu khoa bi mat tuan tht nhu quan 1y bi mat nha nude cap
d(f\) “Mét”.

b) Quan 1y thiét bi luu khoa bi mat ctia don vi nhu quan 1y con dau cua don
vi. Nguoi dugce giao quan ly thiét bi luu khoa bi méat cua don vi chiu trach nhi€ém
trong viéc quan ly va st dung thi€t bi luu khoa bi mat ctia don vi minh.

c) Ca nhan c6 trach nhiém bao quéan an toan thiét bi luu khoa bi mat..
Picu 8. Thay ddi thong tin chirng thwr sb

1. Chimg thu s6 yéu cau thay do6i thong tin phai dam bao con thoi han sir
dung it nhat 60 ngay va thoi han sir dung ctia ching thu sb sé giit nguyén thoi han
sir dung ctia ching thu sé trude khi thay doi thong tin. Cac truong hop phai thuc
hién thay d6i thong tin chimg thu s6 nhu sau:

a) Doi véi ching thu so cua ca nhan:
- Cé nhan c¢6 su thay doi dia chi thu dién tur;
- Thay do61 don vi cong tdc ma don vi moi van thudc B Giao duc va Pao tao;

- D6i v6i ching thu sé cia ca nhan nguoi c6 thAm quyén cia co quan, to
chtic theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y va st dung con dau, ngudi cd chic
danh nha nuéc: Ca nhan thay doi thAm quyén ctia co quan, t6 chic theo quy dinh
ctia phap ludt vé& quan 1y va st dung con dau, thay doi chirc danh nha nudc.

b) Dbi v6i ching thu sb t6 chie, don vi:

- Pon vi d6i tén hodc thay dbi dia chi hoat dong;
- Pon vi thay dbi dia chi thu dién tu.

2. Thu tuc thay doi thong tin chimg thu s6

a) bé thay d6i thong tin ching thu s6, don vi giri Cyc Cong ngh¢ thong tin
01 bo ho so, gdbm cong vin dé nghi va ban khai thong tin theo mau nhu sau:

- Bdi véi chimg thu sé don vi, sir dung Mau 03;
- P6i v6i ching thu sb ca nhan, st dung Mau 04.

b) Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc cong van dé nghi cua
don vi, Cuc Cong ngh¢ thong tin s& tong hop gui cong van dén Ban Co yéu Chinh
phu dé nghj thay d6i théng tin ctia chtng thu sb.



Piéu 9. Khéi phuc thiét bi lru khéa bi mat

1. Khi ca nhan bi quén mat khau hogc thiét bi luu khoa bi mat b khoa (c6 thé
do nhép mét khau sai qua s0 lan quy dinh), don vi giri Cuc Cong ngh¢ thong tin 01
bd ho so gom cOng van d¢ nghi va ban khai thong tin theo Mau 05.

2. Trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc cong van, Cuc
Cong ngh¢ thong tin s€ lién h¢ voi ca nhan quan 1y chimg thu s6 d€ thuc hién quy
trinh khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat.

Pi¢u 10. Gia han ching thwr s6

1. Chimg thu s chi dugc de nghi gia han 01 lan va phai dam béo con thoi
han sir dung it nhat 60 ngay.

2. Bé thuc hién viéc gia han ching thu s6, don vi giri Cuc Céng nghé thong
tin 01 bd ho so, gdm cong van d€ nghi va ban khai thong tin theo mau nhu sau:

a) Déi v4i chimg thu s6 don vi, str dung Mau 01;
b) Pbi v6i ching thu s6 ca nhan, st dung Mau 02.

3. Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc cong van dé nghi cua
don vi, Cyc Cong ngh¢ thong tin s& tong hop va gui céng vin dén Ban Co yéu
Chinh phu dé nghi gia han chung thu s6.

Piéu 11. Thu hdi chitng thu s6, thiét bj lwu khoa bi mat
1. C4c trudng hop thu hdi ching thu s6 gdm:

a) D6i voi moi loai ching thu sd:

- Ching thu s6 hét han sir dung;

- Theo yéu cau bang van ban cua don vi trong cac truong hop: Khoa bi mat
b1 10 hodc nghi bi 19; thi€t bi luu khoa bi mat bi that lac hoac cac truong hop mat
an toan khac; thiét bi luu khoa bi mat bi héng;

- Theo yéu cau bang van ban tir co quan tién hanh té tung, co quan cong an;
- Theo yéu cau bang vin béan tir co quan, don vi quan 1y thué bao;

- Thué bao vi pham c4c quy dinh vé quén 1y, sir dung thiét bi luu khoa bi mat
duoc quy dinh tai Biéu 76, Nghi dinh s6 130/2018/NDb-CP.

b) Pbi v6i ching thu s6 ctia ¢4 nhan:
- Cac truong hop duge quy dinh tai diém a, Khoan 1 Piéu nay;

- C4 nhan thay ddi vi tri cong tic ma thong tin vé vi tri cong tac méi khong
phu hop v6i thong tin trong ching thu s6;

- C4 nhan nghi huu, thoi viéc hodc tir tran.

¢) Bbi véi ching thu s6 cia ca nhan ngudi c6 thim quyén ciia don vi theo quy
dinh cua phap luat vé quan ly va str dung con dau, nguoi c6 chirc danh nha nudc:



- Cac trudong hop duge quy dinh tai cac muc a va b, khoan 1, Diéu nay;

- C4 nhén thay dbi thém quyép ctiia don vi theo quy dinh cta phéap luat vé
quan ly va str dung con dau, thay doéi chirc danh nha nudec.

d) Dbi v6i ching thu sb cua don vi:

- Cac trudong hop duge quy dinh tai myc a, khoan 1 Piéu nay;
- Co quan, don vi giai thé.

2. Thu tyc thu héi ching thu s6, thiét bi luu khod bi mat gdom:

a) Pon vi ¢ trach nhiém thu hoi thiét bi luu khoa bi mét trong truong hop
thué bao 1a c4 nhan nghi huu, thoi viéc, tir tran hodc thué bao 1a co quan, t6 churc
giai thé ban giao cho Cuc Cong nghé thong tin kem theo cong van dé nghi lam
mat hiéu luc ctia chtng thu s6 theo mau nhu sau:

- Béi véi ching thu s6 ca nhan, str dung Mau 06;
- Pdi voi chimg thu s6 don vi, st dung Mau 07.

b) Trong thoi gian 05 ngay, Cuc Cong ngh¢ thong tin s& ph01 hop thuc hién
cac thi tuc thu hoi noi bo va guri cong van deé nghi dén Ban co yéu Chinh phu thuc
hién thu hdi va lam mét hiéu luc cta chimg thu so.

Picu 12. Ky s6 trén vin ban dién tir

Viéc ky s6 van ban dién ti tai B6 Gido duc va Pao tao tuan thu cac quy dinh
tai Quy ché Quan ly va xu ly tai liéu dién tir trén hé thong Quan ly hanh chinh
dién tir cua Bo Giao duc va Pao tao kém theo Quy¢ét dinh s6 388/Qb-BGDDT
ngay 20/02/2020. Trong trudong hop Quy ché Quan ly va xtr ly tai liéu dién tur nay
cc} sur :chay the, stra do1, bo sung thi ap dung theo cac van ban duoc thay thé, stra
doi, bo sung da co6 hi¢u luc thi hanh.

Chuwong 111
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém cia Thi truéng cac don vi thude Bo

1. T6 chtc quan 1y, sir dung ching thu s6 va chir ky s6; pho bién, chi dao
viéc tudn thu cac quy dinh tai Quy ché nay va cac van ban quy dinh co lién quan
khac ciia Nha nudc doi voi cac ca nhan thudc don vi minh.

2. Phéan cong céan bo lam cong tac hanh chinh - van thu cua don vi quan 1y,
st dung chimg thu s6 cuia don vi theo quy dinh.

3.?Chiu trach nhiém vé tinh cl}inh Xac cua cé’c thong tin dé nghi cép, gia han,
thay doi ndi dung thong tin, thu hoi chimg thu s6, khoi phuc thi€t bi luu khoa bi
mat cho don vi, ¢4 nhan thudc quyén quan 1y.

~ 4.Khi c6 thay d6i thué bao, don vi guri thong tin vé Cuc Cong nghé thong tin

de kip thoi xtr 1y va cap nhat.



5. Thuong xuyén kiém tra, d6n déc viéc quan 1y, sit dung chit ky sb, ching
thu s6 trong cong vi¢c cia ca nhan do minh quan ly.

6. Bao cdo tinh hinh trién khai chimg thu sd, chit ky s6 va két qua thuc hién
Quy ché nay tai don vi minh vé Cuc Cong nghé thong tin khi c6 yéu cau dé tong
hop bao cdo lanh dao Bo va cac co quan quan 1y lién quan.

Piéu 14. Trach nhiém ciia Vin phong

1. Chu tri d6n ddc, theo ddi, kiém tra, danh gia viéc ky sO van ban giri, nhin
trén hé thong e-office.

2. Phéi hop vo1 Cuc Cong nghé thong tin don déc, kiém tra, danh gia viéc
thuc hién Quy ché nay tai cac don vi.

Pi¢u 15. Trach nhiém ciia Cuc Cong nghé thong tin

1. Thyuc hién trach ctia don vi quan ly thué bao theo quy dinh tai khoan 2
bicu 6 cua Quy ché nay.

2. T6 chtrc cdp, quan 1y, hd trg va hudng dan cac don vi thudc Bo trién khai
ung dung chir ky so.

3. Phdi hop véi cac don vi lién quan tich hop chit ky sb vao hé thong e-office
cua Bo.

4. Chu tri to chirc theo ddi, don dbc, kiém tra va danh gia viéc thuc hién Quy
ché nay.

Piéu 16. Trach nhiém ciia ca nhan dwoc cip chirng thu s6

1. Thyc hién theo ding cac quy dinh, quy trinh quan ly, sir dung chir ky so

chtng thu s6 va tuan tha cac quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh khac vé
quan 1y, st dung chit ky s, chtng thu sb.

2. Trudng hop phat hién ching thu s6 khong con thude kiém soat ciia minh,
phai kip thoi bao céo 1anh dao don vi va thong bao ngay cho Cuc Cong ngh¢ thong
tin phoi hop véi Ban Co yéu Chinh phu xtr 1y.

3.Ca nhén ky s6 phai chiu trach nhiém trude phap luét theo cac quy dinh cia
Nha nudc ve quan 1y, st dung chir ky so, ching thu so.

4. Khi nghi viéc hoéc,chuyén cong tac dén don vi khic ngoai co quan B9,
phai thyc hién ban giao thiét bi luu khoa bi mat cho don vi quan 1y.

5. Tham gia cac chuong trinh dao tao, tap huén tng dung chit ky s6 do Bo
hodc cap c6 tham quyén to chuec.

6. Chu dong nghién ctru va cai dat phan mém ky sd, theo hudng din str dung
chir ky s6 dung quy dinh.



Piéu 17. Trach nhiém ciia ngwoi lam cong tac hanh chinh - vin thw cia
don vi

Ngoai trach nhiém quy dinhtai Diéu 16, c4 nhan 1a nguoi 1am cong tac hanh
chinh - van thu cta don vi ¢6 trach nhiém:

1. Tiép nhan, quan 1y va st dung thiét bi luu khoa bi mat cua don vi minh
khi dugc phan cong.

2. Quan 1y ho so dién tir da ky s6 ctia don vi. Luu trit, tra ctru va khai thac
van ban di¢n tr da ky so theo cac quy dinh hién hanh.

3. Chi giao thiét bj luu khoa bi mat ctia don vi cho nguoi khac khi dugc phép
bang van ban cua nguoi c6 tham quyen. Viéc ban giao thiét bi luu khoa bi mat
cuia don vi phai 1ap bién ban.

4. Phai truc tiép ky sd vao vin ban do don vi ban hanh. Chi duoc ky s6 cua
don vi vao van ban da co chir ky cua ngudi c6 tham quyén.

5. Bdo quan an toan, st dung thiét bi luu khoa bi mat cua don vi tai tru s&
cua don vi.

Picu 18. Xir 1y vi pham

Pon vi, ca nhan vi pham Quy ché nay va cac quy dinh khac cta phap luat vé
quan 1y va str dung van ban dién ti, chir ky sd, ching thu sb sé& bi xir 1y theo quy
dinh cua phap luat.

Diéu 19. Diéu khoan thi hanh
1. Cac don vi thugc B va cac ca nhan c6 lién quan nghiém chinh chap hanh
cac quy dinh tai Quy ché nay.

2. Trong qua trinh td chirc thuc hién, néu c6 khé khan, vuong méc dé nghi
cac don vi phan anh vé Cuc Cong ngh¢ thong tin dé tong hop, trinh Lanh dao B
xem x¢&t quyét dinh./.

-



PHU LUC: DANH MUC BIEU MAU
(Kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-BGDDT ngay / /2022)

STT 2 Noi dung

1 | Mau Ol |Dé nghi cip, gia han ching thu sé cho don vi

2 | Mau 02 |Dé nghi cép, gia han ching thu s6 cho ca nhan

3 | Mau 03 |Dé nghi thay d6i ndi dung thong tin ching thu s6 ctia don vi

4 | Mau 04 |DPé nghi thay doi noi dung thong tin chtng thu sb ctia c4 nhan

5 | Mau 05 |Dé nghi cap lai mat khau chung thu s, chit ky s6

6 | Mau 06 |Dénghithu hdi ching thu sb, thiét bi luu khoa bi mét cia ca nhan

7 | Mau 07 |Dé nghi thu hdi chimg thu sb, thiét bi luru khoa bi mat cta don vi




Miu 01

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TPN DON VI Doc lap - Tu do - Hanh phic
So: ...... [ociiinnn.
V/v dang ky cap (gia han) chir ky sd
cho co quan, to chirc Ha Noi, ngay......thang......nam.....

Kinh gui: Cuc Cong ngh¢ thong tin

Can ct Thong tu sé 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019 cia Bo truéng Bo
Quéc phong hudng dan viée cung cap, quan 1y, sir dung dich vu chimg thuc chit
ky s6 chuyén dung Chinh phu.

Pé nghi Cuc Cong nghé thong tin xem xét cap chir ky sé cho <co quan,
don vi> dé phuc vy ky s6 van ban gui, nhan trén hé théng e-office (thong tin tai

ban khai theo mau giri kém céng vin nay).

Tran trong.

Noi nhén: Thu truwdédng don vi
_ Nhur trén; (Ky, ho va tén, dong dau)

- Luu VT.



THONG TIN BE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO
CHO CO QUAN, TO CHUC

(Kém theo cong van $6 .........../ e e e NGAY oo s o) @

I. Thong tin ding ky chirng thur sé:

T8N CO QUAN,L 10 CRTIC .ottt
DA G Lo
Dia chi thu 1N t B o
S6 ching thu s6 cii (néu ¢6): ...............

Ngay cap: ...covunen... Ngay hét han: .........

Thoi han hiéu lyc cta ching thu s6 (t6i da 1a 10 nam): ................ nam

II. Thong tin ciia ngudi quan 1y ching thw s6 ©):

Ngay sinh: .......... [ e [ovivinnnnn NOTSINh: ..o,
S6 CMND/CCCD/Hb chiéu: .................. Ngay cap: ............ Noi cap: ....oo.......
Dia chi thur Q1IN tl: ...
Ol VU e
Dia Chl: oo

Diénthoai: ... Fax: oo

Ghi chu:

(1) Co quan, 16 chirc ¢é con ddu riéng dé nghi dong dau treo doi véi biéu mdu nay.

(2) Pia chi thw dién tw la dia chi hop thu s dung chinh thirc cua don vi co phcfn mo
rong la (@moet.gov.vn.

(3) Ngwoi quan 1y ching thie s6 1a ngudi ¢é tham quyén ciia co quan, té chirc theo quy
dinh cua phap ludt vé quan Iy va su dung con dau.



Miau 02

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TPN DON VI Doc lap - Tw do - Hanh phic
So: ...... [eviiinn.
V/v dang ky cép (gia han) chit ky s6
cho ca nhan Ha Noi, ngay......thang......nam.....

Kinh gtri: Cuc Cong ngh¢ thong tin

Can ct Thong tu s6 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019 ciia Bo trudng Bo
Quéc phong hudng dan viée cung cap, quan 1y, sir dung dich vu chimg thuc chit
ky s6 chuyén dung Chinh phi.

Pé nghi Cuc Cong nghé thong tin xem xét cap chit ky s cho cong chuc,

vién chirc theo danh sach giri kém dé phuc vu ky s trén hé thong e-office.

Tran trong.

Noi nhén: Thu truwdédng don vi
_ Nhur trén; (Ky, ho va tén, dong dau)

- Luu VT.



DANH SACH
Pé nghi cp (gia han) chieng thu sé cho ¢4 nhin

(Kém theo cong van s6 ............/veece oo e NQAY ool oo/ L)

NGUOT HEP NNAN: .. ... e,
Piénthoai:.............ooo, Email:.......ooo
SO TUONG AANG KY: .o,
Danh sach dang ky:
S6 CMND/ CCCD/H9| Tén co Dia chi | S6 chimg
STT| Ho tén | Ngay sinh | chiéu/ ngay cap/ noi | quan, don |Chuac vyl thu dién | thu s6 cli
cap vi @ | (néu co)
1
2

Ghi chu:

(1) Thu dién tir la hép thu cong vu c6 tén mién @moet.gov.vn

(2) S6 chitng thie cii la md s6 thiét bi cd nhdn da dwoc cdp



Miu 04

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TPN DON VI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
So: ...... [eviiinn.
VIV thay dbi, cap nhat ndi dung thong
tin chit ky so cho c& nhan Ha Noi, ngay......thang......nam.....

Kinh gui: Cuc Cong ngh¢ thong tin

Can ct Thong tu s6 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019 ciia Bo truéng Bo
Quéc phong hudng dan viée cung cap, quan 1y, st dung dich vu chimg thyc chir

ky s6 chuyén dung Chinh phil.

Pé nghi Cuc Cong nghé thong tin hd trg cap nhat, thay doi noi dung thong
tin chit ky s6 theo ban khai thong tin giri kém dé phuc vu ky sé van ban giri, nhan
trén hé thong e-office.

Tran trong.

Noi nhin: Thi truéng don vi
- Nhu trén; (Ky, ho va tén, dong dau)

- Luu VT.



BIEU MAU THAY DOIL, CAP NHAT THONG TIN CHUNG THU SO
CHO CA NHAN

(Kém theo cOng van s6 ............/vc..ccoc s NGAY oo o] )

I. Thong tin chirng thu s6:

NEAY CAP: ..o Ngay héthan: ......................

Dia chithu dién tir cOng vu (1) ..o,
Pon Vi CONG tAC: ..o
ClIC VU oo

II. Thong tin dé nghi (2):

1. Gia han chimg thu s6: [

2. Thay d6i ndi dung thong tin chimg thu s6: []

Thong tin can thay doi Thong tin méi

<Dja danh>, ngay ... thang ... nam ...
Nguoi quan ly chirng thw so
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi cha:
(1) Pia chi the dién tir cong vu da dang ky trong dé nghi cdp chitng thu $0.
(2) Gia han hodc thay doi noi dung thong tin hodc gia han va thay doi ndi dung thong tin.



Mau 03

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TPN DON VI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
So: ...... [eviiinn.
VIV thay dbi, cap nhat n6i dung thong
tin chit ky so cho don vi Ha Noi, ngay......thang......nam.....

Kinh gui: Cuc Cong ngh¢ thong tin

Can ct Thong tu s6 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019 ciia Bo truéng Bo
Quéc phong hudng dan viée cung cp, quan 1y, sir dung dich vu chimg thyc chir

ky s6 chuyén dung Chinh phil.

Pé nghi Cuc Cong nghé thong tin hd trg thay doi, cap nhat noi dung thong
tin chit ky s6 theo ban khai thong tin giri kém dé phuc vu ky sé van ban giri, nhan
trén hé thong e-office.

Tran trong.

Noi nhin: Thi truéng don vi
- Nhu trén; (Ky, ho tén, dong dau)

- Luu VT.



BIEU MAU THAY POI, CAP NHAT THONG TIN CHUNG THU SO

CHO CO QUAN, bON VI
(Kém theo cOng van s6 ............/vc..ccoc s NGAY oo o] )

I. Thong tin chirng thu s6:

TEN COqQUAN, AOM Vil . ettt e e et
S6 hiéu thiét bi @:............... S6 hiéu chimg thu s6:........ooooviieiieiiiil
NEAY CAP: ..o Ngay hét han: ........ooooiioriiiie e
Dia chi thu dién thr cOng vu @ L.,

II. Thong tin dé nghi ©:
1. Gia han chimg thu s6: [J

2. Thay d6i noi dung thong tin ching thu sb: [

Thong tin can thay doi Thong tin méi

<PBia danh>, ngay ... thang ... nam
Nguwoi quan ly chirng thw so
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) St dung phdan mém quan 1y thiét bi ky sé dé ldy théng tin S6 hiéu (Serial Number).
(2) Bia chi thu dién tu cong vy thué bao da dang ky trong dé nghi cap chimg thu so.
(3) Gia han hodic thay déi ndi dung théng tin hodc gia han va thay doi ndi dung thong tin.



Mau 05

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TPN DON VI Doc lap - Tw do - Hanh phic
So: ...... [ ...
VIV dé nghi cap lai mat khau

chit ky s6 Ha Noi, ngay......thdng......nam.....

Kinh gui: Cuc Cong ngh¢ thong tin

Trong thoi gian qua, cong chirc thudc <don vi> da sur dung chir ky s6 do
Ban Co yeu Chinh phu cap ky s6 van ban dién tir. Hién nay, mot s6 cong chirc
khong nhé mat khau da dat dé thue hién ky $0.

bé tiép tuc st dung dé nghi dugc hd trg khoi phuc mat khau chir ky s6 cho
cac cong chure, vién chirc theo cac thdng tin nhu sau:

Thong tin thué A e it X
bao chit ky s6 Thong tin chit ky s6
T[S0 hiéu Sé
thietby .| CMND/CCCD | Bién thoai |Dia chi thu dién| SG higu chit
ot Ngay cip/Noi | liénhg | trda dangky ky s6
cap
1
2
Noi nhan: Thu trudng co quan

- Nhu trén; (Ky, dong dau va ghi ré ho tén)
- Luu: VT,




Mau 06

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TPN DON VI Doc lap - Tw do - Hanh phic
So: ...... [eviiinn.
VIv dé nghi thu hdi chimg thu sb,
thiet bi luu khoa bi mét cta ca nhan Ha Noi, ngay......thdng......nam.....

Kinh gui: Cuc Cong ngh¢ thong tin

Trong thoi gian qua, cong chirc thude <don vi> da sir dung chir ky s6 do
Ban Co yéu Chinh phu cép ky s6 van ban dién tir. Hién nay, mot s6 cong chuec,

vién chirc khong ¢6 nhu cau st dung chit ky so.

Tréan trong dé nghi Quy Cuc thu hoi céc chit ky s6 khong st dung dé dam
bao an toan thong tin cho hé thdng e-office. Danh sach ca nhan dé nghi thu hoi

chit ky s6 kém theo cong van nay.

Tran trong./.

Noi nhin: Thu trudng co quan

- Nhu trén; (Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)
- Luu: VT,



THONG TIN PE NGHI THU HOI CHUNG THU SO, THIET BI LUU KHOA Bi MAT
CUA CA NHAN
(Kém theo cOng vin $6 .........../ e oceeee e NGAY oo e oo o)

Ngaysinh: ............oooenel.
N OT ST L e e

SO CMND/CCCD/HO ChIBU: .

LY dO d& nghi thu ROL: .. .oveeeee et

<PBia danh>, ngay.... thang... nam
Nguwoi cung cap thong tin
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Pia chi thu dién tir cua Thué bao da dang ky trong dé nghi gdp chitng thu s6.
(2) Sur dung phan mem quan Iy thiét bi ky so dé lay thong tin So hiéu (Serial Number).



Mau 07

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TPN DON VI Doc lap - Tw do - Hanh phic
So: ...... [eviiinin.

VIv dé nghi thu hdi chimg thu sb,

thiét bi luu kho4 bi mat ctua don vi Ha Noi, ngay......thdng......nam.....

Kinh gui: Cuc Cong ngh¢ thong tin

Trong thoi gian qua, <don vi> da st dung chit ky s6 do Ban Co yéu Chinh
phu cép ky s6 van ban dién tir. Hién nay, <don vi> khong c6 nhu cau st dung chir

ky s6.

Tréan trong dé nghi Quy Cuc thu hdi chir ky sé khong str dung dé dam bao
an toan thong tin cho hé thong e-office. Thong tin dé nghi thu hoi chir ky s6 kém

theo cong van nay.

Tran trong./.

Noi nhin: Thu trudng co quan

- Nhu trén; (Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)
- Luu: VT,



THONG TIN PE NGHI THU HOI CHUNG THU' SO, THIET BI LUU KHOA Bi MAT
CUA CO QUAN, PON VI

(Kem theo cOng vin $6 .........../ e oeeee e NGAY oo oo o)
Tén co quan, don vi (chit In hoa): ...
Dia chi thu dién tir cong vu O
S6 hidu ching thu $6:........oeveeeiie e, S6 hiéu thiétbi @:...................
Nguoi cung cAp thong tin:..........ooouueeiieeeieeeiie e Chucvu:......ooooveinni

SO CMND/CCCD/HO ChIBU .,

S6 dién thoai di dong:........................ thudiente @

LY d0 d8 nghi thu DOT: <.ttt

<Pia danh>, ngay.... thang... nam
Nguoi cung cap thong tin
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Dia chi thu dién tw cua Thué bao da dang ky trong dé nghi cap chitng thu s6.
(2) St dung phdn mém qudn 1y thiét bi ky so dé ldy thong tin S6 hiéu (Serial Number).
(3) Dia chi thu dién twr cua nguoi cung cdp thong tin



		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-06-01T11:07:58+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Nguyễn Sơn Hải<nshai@moet.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-06-07T11:00:29+0700
	Bộ Giáo dục và Đào tạo - Hà Nội
	Bộ Giáo dục và Đào tạo<bogddt@moet.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-06-07T11:00:33+0700
	Bộ Giáo dục và Đào tạo - Hà Nội
	Bộ Giáo dục và Đào tạo<bogddt@moet.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-06-07T11:00:38+0700
	Bộ Giáo dục và Đào tạo - Hà Nội
	Bộ Giáo dục và Đào tạo<bogddt@moet.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-06-07T11:00:41+0700
	Bộ Giáo dục và Đào tạo - Hà Nội
	Bộ Giáo dục và Đào tạo<bogddt@moet.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




