Poc lap — Tu’ do — Hanh phuc

QUY CHE
AR "‘ SU DUNG HE THONG THU PIEN TU CONG VU
CUA BO GIAO DUC VA PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s63671 /OP-BGDDT ngay14thang! I nam 2022
cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao)

Chwong |
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y va su dung Hé théng thu dién tir cong
vu ctia Bo Gido duc va Pao tao (sau day goi tat 1a B9).

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cac don vi thude Bo Gido duc va Pao tao
(sau day goi la don vi) va can b0, cong chure, vién churc, nguoi lao dong trong céac
don vi thudc Bo (sau ddy goi 1a ca nhan) tham gia quan 1y va st dung Hé thong
thu dién tir cong vu ctuia BO.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Thu dién tir (Email) 1a thong diép di liéu dugce giri dén mot hoge nhiéu dia
chi thu dién tir thong qua co sé ha tang thong tin.

2. Hé thong thw dién tir 13 hé thong théng tin quan 1y cac hop thu dién tir va
thuc hién chuyén va ti€ép nhan thu dién tir qua mang Internet.

3. Dia chi thu di¢n tur 1a dia chi dugc su dung dé giri hodc nhan thu dién tu,
dugc don vi quan tri he thong thu dién tir cung cap cho cac cd nhan va don vi, bao
gbdm tén truy nhap cua nguoi str dung két hop voi tén mién Internet. Pia chi thu
dién tir cia BO GDDT c6 cau truc nhu sau: <Tén truy nhap>@moet.gov.vn.

4. Tai khodan thw dién tir 13 thong tin bao gom dia chi thu dién tir (tén dang
nhdp) va mat khau dang nhap dugc don vi quan tri h¢ thong thu dién tur cung cap.

5. Nhém dia chi thu dién tir (Mail group) la dia chi thu dién tir dai dién cho
mdt danh sach cac dia chi thu dién tir duge don vi quan tri hé théng thu dién tir
cung cdp, cho phép gui thu dién tir dén tit ca cac dia chi thu dién tir ¢6 trong
nhém. Nhom dia chi thu dién tir cia B6 GDPT ¢ ciu trac nhu sau: <Tén
nhom>@moet.gov.vn.

6. Thu rac (spam) 1a thu dién tu, tin nhan duoc giri dén nguoi nhan ma nguoi
nhan d6 khong mong mudn hodc khong cé trach nhiém phai tiép nhan theo quy
dinh cua phap luat.
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Piéu 3. Hé thong thw dién tir cong vu ciia Bo GDPT

1. Hé théng thu dién tir cong vu cuia Bo 1a hé théng thong tin dung chung
cung cap dich vu thu dién tr phuc vu cong vu cho cac don vi, ca nhan thudc Bo.

2. Hé théng thu dién tr cong vu cua B0 co tén mién 1a @moet.gov.vn va dia
chi truy cap trén Internet la https://mail.moet.gov.vn.

Chwong |1

QUAN LY VA SU DUNG HE THONG THU BIEN TU
CONG VU CUA BO GDPT

Diéu 4. Quan 1y dia chi thu dién tir

1. Cap méi dia chi thu dién tix

a. Diéu kién cAp méi dia chi thu dién tur

- La don vi thudoc B6 chua duoc cép dia chi thu dién tur.

- L& cén b, cong chire, vién chire, ngudi lao dong ky hop dong co thoi han
tai cac don vi thudc Bo chua duoc cap dia chi thu dién tu.

b. Thi tuc cap méi

pé cép mai dia chi thu dién tir, don vi giri Cuc Cong ngh¢ thong tin cong
van dé nghi cap maéi thu dién tir nhu sau:

- D61 v6i dé nghi cAp méi dia chi thu dién tir cho don vi, sir dung Mau 01
trong Phu luc ctia Quy ché nay.

- Poi véi dé nghi cép méi dia chi thu dién tir cho c4 nhan, st dung Mau 02
trong Phu luc ctia Quy ché nay.

- Trong thoi gian 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc cong vin dé nghi
cua don vi, Cuc Cong nghé thong tin s€ 1ién h¢ vo1 ¢4 nhan dau moi phu trach dé
thuc hién quy trinh cap mai dia chi thu dién tur.

2. Thay doi thong tin dia chi thu dién tir

a. Truong hop ca nhan c6 nhu cau thay doi thong tin dia chi thu dién tir
(thong tin vé don vi, thong tin vé nhom dia chi thu dién tir), don vi gui Cuc Cong
ngh¢ thong tin cong van d€ nghi thay doi thong tin dia chi thu dién tir theo Mau
03 trong Phu luc cua Quy ché nay.

b. Trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc cong vin dé nghi
cua don vi, Cuc Cong nghé thong tin s€ 1ién hé véi ca nhan dau moéi phu trach dé
thuc hién quy trinh thay déi dia chi thu dién tir.

3. Tam khoa dia chi thu dién tir

Pé dam bao an toan cho Hé théng thu dién tir cong vu, dia chi thu dién tu
cua don vi, ca nhan sé bi khoa (khong thé truy nhap va stir dung) trong cac truong
hop sau:
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a. Khong phat sinh giao dich giri, nhan trong khoang thoi gian 06 thang ma
khéng théng bao ly do.

b. Pang nhap sai mat khau qua 12 1an lién tiép.

c. Gui qua 250 thu/10 phat tdi cac dia chi thu dién tir bén ngodi mién
@moet.gov.vn.

d. Vi pham quy dinh tai khoan 4 Diéu 8 cua Quy ché nay.
4. Khoi phuc dia chi thu dién tur bi khéa

a. Khi don vi, ca nhan bi quén mat khau hodc bi dia chi thu dién tir b khoa,
don vi g1 Cuc Cong ngh¢ thong tin cong van dé nghi mo khoa va cap lai mat
khau mai theo Mau 04 kém theo Phu luc Quy ché nay.

b. Trong thoi gian 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc cong van dé nghi
ctia don vi, Cuc Cong nghé thong tin s& xac minh yéu cau, thyc hién thao tac k¥
thuat kich hoat, khoi phuc dia chi thu dién tir b1 tam khoa va khéi tao 1ai mat khau
truy nhap.

5. Thu hdi dia chi thu dién ta: Khi don vi giai thé/sap nhap, hoac khi ¢6 vin
ban ciia cap c6 tham quyén xac nhan ca nhan khong con cong tac tai co quan B9,
Cuc Cong nghé thong tin thuc hi¢n khoda chirc nang guri thu dién ti, déng thoi hé
théng tu dong thu hoi (x6a hoan toan dia chi thu dién ttr va dit liéu) trén hé thong
sau 06 thang.

Picu 5. Quan Iy nhom thw dién tir

1. Cap moi nhom thu dién tir

a. Diéu kién cap mai

- Lé} cac dgn vi thudéc Bo chua duoc cép nhom thu dién tir cia don vi hoac
¢6 nhu cau muon tao thém nhém thu dién tur.

- Cap méi theo yéu cau cua lanh dao B.

b. Thi tuc cap méi

-‘Dé cép ’mc’yi nhom thu dién tir, don vi gf{i Cuc Cong ngh¢ thong tin céng
van dé nghi cap méi nhom thu dién tir theo Mau 05 trong Phu luc cia Quy ché
nay.

- Trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc cong van dé nghi
cua don vi, Cuc Cong nghé thong tin s€ 1ién hé véi ca nhan dau moéi phu trach dé
thuc hién quy trinh cap méi nhom thu dién tir.

2. Quan ly thanh vién trong nhém thu dién tir: Viéc thém thanh vién hodc g&
thanh vién ra khéi nhom do don vi quan tri hé théng (Cuc Cong nghé thong tin)
thuc hién. Thu trudng don vi giri Cuc Cong nghé thong tin cong vin dé nghi thém
hodc bot thanh vién trong nhém theo Mau 06 trong Phu luc ciia Quy ché nay.

3. Thu hdi nhém thu dién t: Khi ¢6 yéu cau cua 13nh dao Bo hoic don vi
khong c6 nhu cau str dung nhom thu dién tir, don vi giri Cuc Cong nghé thong tin
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cong van dé nghi thu hoi nhom thu dién tir theo Mau 06 kém theo Phy lyc Quy
ché nay.

4. Mbt s6 nhom thu dién tir dung chung cia B6 GDDT

a) Mot s6 nhom thu dién tr dung chung trong co quan Bo gom:

- Lanh dao Bo: lanhdaobo@moet.gov.vn

- Lanh dao Vu/Cuc: lanhdaovucuc@moet.gov.vn

- Tha trudng don vi: thutruongdonvi@moet.gov.vn

b) Cac don vi dinh ky cht dong ra soat danh sach ctia don vi minh va lién hé
vo1 Cuc Cong nghé Thong tin khi c6 nhu cau chinh stra, thém, bét thanh vién cua
don vi trong nhom.

Piéu 6. Mat khau thw dién tir cong vu

1. Mat khau truy cap thu dién tir phai cO chira ky tu dac biét (1@#$%"&*..),
O chit hoa, ¢ chit thuong va so; do dai toi thi€u cua mat khau la 8 ky tu, toi da
64 ky tu.

2. Nguoi sir dung dia chi thu dién tir phai thuong xuyén doi mat khau thu
dién tur, toi thi€u 03 thang d6i mat khau 01 lan.

3. Nguoi sir dung dia chi thu dién tir phai d6i mat khau ngay sau khi nhan
duoc mat khau maéi tir Cuc Cong nghé thong tin.

4. C& nhan c6 trach nhiém thyuc hién cac giai phap dé bao vé tai khoan thu
dién tir cia don vi giao quan ly va str dung; chiu trach nhiém khi mat khau bi 16/1ot
gay hau qua.

Picu 7. Sir dung Hé thong thw dién tir cong vu

1. Pon vi va ca nhan sir dung dia chi thu dién tir dugc cap dé trao ddi thong
tin trén moi truong Internet phuc vu cong tac cong vu va chiu trach nhi€ém vé noi
dung thu dién tur gui di tur dia chi thu quan ly.

2. Thu trudng don vi truc tiép quan 1y hodc Gy quyén, phan cong mot can b,
cong chtrc, vién chic trong to chtrc cua minh quan ly, str dung tai khoan thu dién
tir ctia don vi kém theo cac yéu cau ndi bd vé quan 1y, sir dung dia chi thu dién tir
cua don vi.

3. Khi nhan dugc thu dién tir c6 dau hiéu mao danh, ltra dao dé nghi don
vi/ca nhan thong bao Cyc Cong nghé thong tin phéi hop xtr Iy bang cach chuyén
tlep ndi dung thu (forward) vé dia chi email CucCNTT@moet.gov.vn; khong tu y
bam vao duong link hodc cac file dinh kém trén nhimg thu dién tr gui dén ma
khong rd ngudn gdc, tranh viée bi 1ay cap mat khau hodc phat tan virus may tinh.

Dieu 8. Cac hanh vi bi cam

1. Str dung thu dién tir cong vu dé€ gui cac tai liu, van ban mat, té1 mat hoac
tuy€t mat; thong tin ngoai chirc nang, nhiém vu duoc giao; tiét 10 bi mat nha nudc,
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bi mat cong tac va nhitng thong tin bi méat khac do phap luat quy dinh; vi pham luét
phap Viét Nam va cac quy dinh quoc té.

2. Can trd, ngan can trai phép hodc thay doi qua trinh truyén, gui, nhan thu
dién tir cong vu, gay phuong hai dén H¢ thong thu dién tir cong vu va anh hudng
dén an ninh, an toan thong tin mang.

3. Chiém doat, st dung trai phép tai khoan thu dién tir hodc truy nhap, thay
doi, gia mao mot phan hodc toan bd ndi dung thu dién tir cia ngudi khac.
4. Su dung thu dién tur cong vu gui, phat tan thu rac, thu ¢ chira ma doc,

virus; truc tiép hay gian tiép tan cong vao Hé thdng thu dién tir cong vu cua B9,
hé thong ctia cac to chirc va ca nhan khac.

5. Sir dung dia chi thu dién tir cong vu vao muyc dich trao doi thong tin mang
tinh chét c4 nhan, thong tin quang cao; dang ky cac dich vy truc tuyén trén Internet
nhu cac mang xa hoi, cac dién dan, website thuong mai, san giao dich dién tu.

Piéu 9. Tiéu chuén ap dung

1. Str dung phong Chl;l’ tié:ng Viét, bd ma ky tu Unicode theq Tiéu chuin \{iét
Nam TCVN 6909:2001 dé thé hién cac ndi dung, van ban trao do6i trong H¢ thong
thu dién tu.

2. Dt liéu am thanh, hinh anh, tép tai trao d6i qua Hé thong thu dién tir phai
tuan thu cac tiéu chuan duoc quy dinh tai Thong tw 39/2017/TT-BTTTT ngay 15
thang 12 nam 2017 cua B9 truong Bo Thong tin va Truyén thong ban hanh Danh
muc tiéu chuan k¥ thuat vé ing dung cong nghé thong tin trong co quan nha nudéc.

Pi¢u 10. Quan tri Hé thong thw dién tir cong vu ciia B GDPT

1. Bo truong Bo Gjéo duc va Pao tao giao Cuc Cong nghé thong tin la don
vi chu tri quan tri HE thong thu dién tir cong vu.

2. Cuyc Cong nghé thong tin ¢6 trach nhiém l?an hanh ndi quy ndi bo nham t6
chtrc quan 1y, quan tri, van ha‘mh k¥ thuat hé thong ﬂ:llI dién tr c@ng vu cua B
dam bao hoat dong thong suot va an toan; xay dung ké hoach va dé xuat 1anh cjao
Bo phuong an k¥ thuat va kinh phi ddm bao quan ly, van hanh hi¢u qua h¢ thong
thu dién tir cong vu cua Bo.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém cia Thi truwéng cac don vi thudc Bo

1. T6 chirc quan ly, st dung thu dién tir tai don vi theo quy dinh ctia Quy ché
nay.

2. Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua cac thong tin dé nghi cap moéi, thay
do1 bo sung, thu hoi, khoi phuc dia chi thu dién tir cho don vi, ca nhan thude quyén
quan ly.
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3. Thuong xuyén kiém tra, d6n ddc viée st dung thu dién tir trong don vi
theo quy dinh cua Quy ché nay.

4. B4o c4o tinh hinh trién khai dia chi thu dién tir va két qua thuc hién Quy
ché nay tai don vi vé Cuc Cong ngh¢ thong tin khi ¢6 yéu cau nham phuc vu tong
hop bao céo lanh dao B$ va cac co quan quan ly lién quan.

Piéu 12. Trach nhiém cia c4 nhan sit dung Hé thong thw dién tir

1. Chép hanh cac quy dinh cua phap luat vé thu dién tu, cac quy dinh trong
Quy ché nay va cac hudng dan cua Cuc Cong nghé thong tin vé sir dung h¢ thong
thu dién ta.

2. Bao v¢ tai khoan thu dién tur, khong dé nguoi khac st dung hop thu ca
nhan cua minh; dinh ky thay d6i mat khau; truong hgp bi mat mat khau phai bao
ngay vé Cuc Cong nghé thong tin dé thay d6i mat khau moi.

3. Chiu trach nhiém luu trir cac dir liéu thu dién tir trong hop thu ca nhan;
thuc hién nghiém tic cac bién phap bao dam an toan thong tin theo quy dinh.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Cuc Cong nghé thong tin

1. Chu tri to chirc theo ddi, don dbc, kiém tra va danh gia viéc thuc hién Quy
ché nay.

2. To chirc cung cap, quan 1y, hd trg va hudng dan cac don vi thudc B trién
khai h¢ thong thu dién tir cong vu theo quy dinh ctia Quy ché nay.

3. Thong bao cho cac don vi, ca nhan biét tdi thiéu trudc 03 ngay lam viéc
khi bat budc phai tam thoi ngung dich vu hé thong thu dién tur vi Iy do k¥ thuét.

4. Quan ly, dam bao ha tang k¥ thuat dé hé thong thu dién tir hoat dong tot;
quy dinh, hudng dan, canh bao va thuc hién xtr 1y cac su c6 xay ra trong qua trinh
khai thac, st dung.

5. B4o dam an ninh mang, an toan dit li¢u, phong chéng virus, ma dc:)c, loc
thu réc, tao 1ap ché do xda bo, luu trit thong tin, cach thirc thay doi mat khau hop
thu doi voi hé thong thu dién tr; quan 1y quyén truy nhap cua cac don vi, ca nhan
ding tham quyén, chirc nang.

6. Can ctr ké hoach hang nam, 1ap du toan kinh phi cho viéc quan 1y, xay
dung, phat trién va duy tri hé thong thu dién tir cong vu trinh lanh dao Bo phé
duyét.

Diéu 14. Piéu khoan thi hanh

1. Cac don vi thu(f)c’ B4 va cac cé nhan c6 lién quan nghiém chinh chép hanh
cac quy dinh tai Quy ché nay.

2. Vu K& hoach - Tai chinh cin ct ké hoach duoc Lanh dao Bo phé duyét
hang nam, phoi hop voi Cuc Cong nghe thong tin bo tri kinh phi cho viée quan
1y, st dung va phat trién, mé rong hé thong thu dién tir cong vu B6 Gido duc va
bao tao.
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3. Trong qua trinh thye hién Quy ché nay, néu co kho khan, vuéng mic dé
nghi cac don vi phan anh vé Cuc Cong nghé thong tin dé tong hop, trinh Lanh dao
Bo xem xét quyét dinh./.

)

/4,_.



PHU LUC: DANH MUC BIEU MAU
(Kem theo Quyét dinh so........ /ODb-BGDPT ngay....... [....... 12022)

Mai A
STT| .an Noi dung
bieu
1 Mau 01 | D€ nghi cap méi dia chi thu dién tir cong vu cho don vi
2 Mau 02 | B¢ nghi cap méi dia chi thu dién tr cong vu cho ¢4 nhin
x Dé nghi thay do6i, thu hoi dia chi thu di¢n tir cong vu cho don vi, ca
3 Mau 03 R
nhén
x bé nghi khoi phuc, cap lai mat khau dia chi thu dién tir cong vu
4 Mau 04 A
cho don vi, ca nhan
5 Méau 05 | D€ nghi cap méi nhom thu dién tir cong vu
6 Mau 06 | D€ nghi thém (x6a thanh vién),thu hoi nhom thu dién tir cong vu




M4u s6 1
BO GIAO DUC VA PAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

TEN PON VI
SO ... [oo....

V/v diang ky cap moi dia chi thu
dién tr cong vu

Ha Noi, ngay......thang......nam... ...

Kinh gtri: Cuc Cong nghé thong tin

Can c&t Quy ché quan 1y, van hanh va sir dung hé théng thu dién t cong
vu cia B (ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .../QD-BGDDT ngay  /20...);

<Pon vi> tran trong dé nghi Cyc Cong nghé thong tin cap mai dia chi
thu dién tur cong vu cho <co quan, don vi> dé thuén tién trong viéc trién khai
cac nhiém vu duoc giao (théng tin chi tiét giri kém cong van nay).

Théng tin phan hdi xin gui vé: Ong/ba............. , tén don vi, sé dién
thoai di dong...

Tran trong./.
Noi nhdn:

- Nhu trén; )
-Luu: VT (Ky, ho va tén, dong dau)

Thu truwéong don vi
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THONG TIN DE NGHI CAP DIA CHI THU DPIEN TU CHO CO QUAN,
TO CHUC

(Kém theo cOng vin $6 ............/voceeee e DAY oo oo o) @
I. Thong tin ding Ky dia chi thw dién ti:
TN CO qUAN, 0 CRTIC: ...o\ee ettt
DA Chi: oo
I1. Thong tin cta nguwoi quan ly dia chi thu dién tir (3):
Ho vatén (chit in hoa): ......ooiiiiii e
DPia chi thu dien t @ & o
ClIC VU et
D1a Gl oo

Piénthoai: ... Fax: ..o

Ghi chu:

(1) Co quan, t6 chikc ¢é con ddu riéng dé nghi dong dau treo doi voi biéu mau
nay.

(2) Dia chi thu dién tw la dia chi hop thw swe dung chinh thirc cua don vi co phcfn
mo rong la @moet.gov.vn.
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MAu s6 2
BO GIAO DUC VA PAOTA0 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
~ Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
TEN DON VI P _ _
g ) Ha Noi, ngay... ... thang... ... nam......
[ D A

V/v diang ky cap moi dia chi thu
dién tr cong vu cho ca nhan

Kinh gtri: Cuc Cong nghé thong tin

Can c&t Quy ché quan 1y, van hanh va sir dung hé théng thu dién tir cong
vu ctia BO (ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .../QD-BGDPT ngay  /20...);

Cian cir Quyét dinh sé .../QD-BGDDT ngay ... thang ... nim ... cia Bo
trudéng Bo Gido duc va Pao tao vé viéc tiép nhan (diéu dong/bd nhiém...)
cong chuec.

<Pon vi> trin trong dé nghi Cyc Cong nghé thong tin cap mai dia chi
thu dién tir cong vu cho cong chuc, vién chirc theo danh sach giri kem.

Tran trong./.
Noi nhdn:

- Nhu trén; )
-Luu: VT (Ky, ho va tén, dong dau)

Thu trudng don vi
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DANH SACH
pé nghi cép moi dia chi thu dién tir cho ¢4 nhan
(Kém theo cong van $6 .........../ .o oee e NGAY oo e o) @
NGUOT HEP NIAN: ..ot

Chtre vu:

DPiénthoai: ... Email:
Danh sach dang ky:
STT Ho va tén Chirc vu B0 phan cong tac S dién thoai

Ghi chu:

(1) Co quan, t6 chirc ¢é con ddu riéng dé nghi déng dau treo ddi véi biéu mdu
nay.

(2) Dia chi thu dién twr la dia chi hop thuw sw dung chinh thirc cua don vi co phcfn
mo rong la @moet.gov.vn.
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Mau s6 3
BO GIAO DUC VA PAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

TEN PON VI

Sé: ... [oi...

VIV thay d6i, thu hoi dja chi thu dién
tor cong vu cho don vi, cad nhan

Ha Noi, ngay......thang......nam... ...

Kinh gtri: Cuc Cong nghé thong tin

Can c&t Quy ché quan 1y, van hanh va sir dung hé théng thu dién tir cong
vu ctia BO (ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .../QD-BGDPT ngay  /20...);

Cian cir Quyét dinh sé .../QD-BGDDT ngay ... thang ... nim ... cia Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc tiép nhan (diéu dong/bo nhiém...)
cong chuec.

<Pon vi> tran trong dé nghi Cuc Cong nghé¢ thong tin hé tro cap nhat,
thay d6i thong tin dia chi thu dién tir cong vu cho don vi, cong chic, vién
chitc theo danh sach giri kém dé thuén tién trong qué trinh trién khai nhiém
vy, thong tin cu thé nhu sau:

TT Don vi/ca Chirc Bo phan | Dia chi thu dién tr S diéen | Nhom thu
nhan vu cong tac cong vu thoai dién tur

Tran trong./.
Noi nhdn:

- Nhu trén; )
- Luu: VT. (Ky, ho va tén, dong dau)

Thu truwéng don vi
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MAu s6 4
BO GIAO DUC VA PAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

TEN PON VI
SO ... [oo....

V/v khéi phuc, cip lai mat khau dia
chi thu dién tr cong vu cho don vi,
ca nhan

Ha Noi, ngay......thang......nam... ...

Kinh gui: Cuc Cong ngh¢ thong tin

Cian ct Quy ché quan 1y, van hanh va st dung hé théng thu dién tir cong
vu ctia BO (ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .../QD-BGDPT ngay  /20...);

Trong qué trinh str dung dia chi thu dién tor cong vu cua don vi, ca nhan
cong chirc thudoc <don vi>. Hién nay, mdt sb cong chirc khong nhé mat khau
da cai dat dé thyc hién dang nhap tai khoan thu dién tu.

<Pon vi> tran trong dé nghi Cuc Cong nghé thong tin hd trg khoi phuc,
cép lai mat khau dia chi thu dién tor cho don vi, cong chirc, vién chirc theo
thong tin nhu sau:

TT Pon vi/ca nhan Dia chi thu dién tir cong vu S dién thoai

Tran trong./.
Noi nhdn:

- Nhu trén; )
- Luu: VT. (Ky, ho va tén, dong dau)

Thu truwéng don vi
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] Mau s6 5
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BQ GIAO DUC VA PAO TAO " .
’ : ’ Doc lap — Tw do — Hanh phuc

TEN PON VI
SO ... [oo....

V/v dang ky cdp méi nhom thu
dién tr cong vu

Ha Noi, ngay......thang......nam... ...

Kinh gtri: Cuc Cong nghé thong tin

Can c&t Quy ché quan 1y, van hanh va sir dung hé thong thu dién tir cong
vu ctia BO (ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .../QD-BGDPT ngay  /20...);

Cian cir Quyét dinh sé .../QD-BGDDT ngay ... thang ... nim ... cia Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc tiép nhan (di€u dong/bo nhi¢m...)
cong chuec.

<Pon vi> tran trong dé nghi Cuc Cong nghé thong tin xem xét cip méi
nhom thu dién tir cong vu dé thuan tién trong viéc trién khai cac nhiém vu
duogc giao, thong tin cu thé nhu sau:

TT | Tén nhom (Té Ho va tén Don Chtc | Diachithudiénter | S dién
chie/phong | thanh vién vi/B0 vu cong vu thanh vién |  thoai
ban, don vi...) | trongnhdm | phan trong nhom
cbng tac
Thong tin phan hdi xin giri vé&: Ong/ba............. , tén don vi, s6 dién

thoai di dong...

Tran trong./.

Noi nhin: Thu truwéng don vi
- Nhu trén; (Ky, ho va tén, dong dau)
- Luu: VT.
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. MAu s6 6
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BQ GIAO DUC VA PAO TAO " .
’ : ’ Doc lap — Tw do — Hanh phuc

TEN PON VI

Sé: ... [oi...

V/v thém (x6a thanh vién),thu hoi
nhém thu dién tir cong vu

Ha Noi, ngay......thang......nam... ...

Kinh gtri: Cuc Cong nghé thong tin

Can c&t Quy ché quan 1y, van hanh va sir dung hé thong thu dién tir cong
vu ctia BO (ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .../QD-BGDPT ngay  /20...);

Can cir Quyét dinh s .../QD-BGDDT ngay ... thang ... nam ... cua Bo
truong Bo Gido duc va Do tao vé viée tiép nhan (diéu dong/bd nhiém...)
cong chirc.

<Pon vi> tran trong d& nghi Cuc Cong nghé thong tin xem xét thém (x6a
thanh vién), thu hoi nhom thu dién ta cong vu, thong tin cu thé nhu sau:

TT | <Ténnhém> | Hovatén |Ponvi/Bo | Chuc | Dia chi thu diéntir | Sb dién
@moet.gov.vn | thanhvién | phancong | vu cong vu thanh thoai
trong nhom tac vién trong nhém
Thong tin phan hdi xin giri vé&: Ong/ba............. , tén don vi, s6 dién

thoai di dong...

Tran trong./.

Noi nhin: Thu truwéng don vi
- Nhu trén; (Ky, ho va tén, dong dau)
- Luu: VT.
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